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SECRETARIA DE GOBERNACION

REGLAMENTO de CORREOS

El Poder Ejecutivo de la Repiblica de El
Salvador,

CONSIDERANDO: que el Reglamento de Co-
rreos emitido en 3 de noviembre de 1908,
contiene deficiencias que es urgente llenar
on atencidn al creciente desarrollo del Ra-
mo postal y porque asi lo reclaman las ne-
cesidades del buen servicio piblico;

POR TANTO, en uso de sus facultades cons-
titucionales, DECRETA el siguiente Regla-
mento de (arreos

CAPITULO 1.

Articulo 1.—La direccion suprema del
servicio postal correspcnde al Poder Ejecu-
ti.vo, por mediv del Ministerio de Goberna-
cion.
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Art. 2.—Para la direccién inmediata del
gervicio postal habré una Oficina dependien-
te del Ministerio del Ramo, que se denomi-
nard “Direccién General de Correos”, la
cual estarf a cargo de un Director.

Art. 3.—El servicio postal de la Repfibli-
ca se hard por medio de las oficinas si-
guientes:

Direccién General, en San Salvador.

Administraciones departamentales de pri-
mer orden, en todas las cabeceras de depar-
tamento y en los puertos de Acajutla, La
Libertad y La Uni6n. '

Oficinas de Cambio, en las Administracio-
nes de Correos de primer orden que por re-
querirlo el movimiento comercial, designe
para ese servicio el Director General del
Ramo.

Administraciones de segundo y tercer
orden en las poblaciones y demés localida-
des que requieran servicio postal a juicio
del Director General del Ramo, previa apro-
baci6n del Ministerio de Gobernacion.

Art. 4.—El personal del Ramo de Correos
se formar4 del nimero de empleadcs nece-
garios para el servicio, y sus tftulos serin:

Director General de Correos,

Inspector General de Oficinas de Correos,

Secretario de la Direccitn,

Tenedor de Libros,

Cajero,

Jefe del Negociado del Iunterior,

Jefe del Negociado del Exterior,

Jefe del Negociado de Registrados del
Interior,
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Jefe del Negociado de Registrados del
Exterior,

Jofe del Negociado de Fardos Postales,

Jefe del Negociado de Giros Postales,

Encargado de la Estadistica y Traductor,

Encargado de los Apartados,

Jefe del Negociado de Reclamaciones y
Averiguaciones,

Encargado de los Archivos,

Encargado de Rezagos y Posta Restante,

Encargado de Encomiendas,

Guarda Almacén de la Direccion,

Escribientes,

Expendedores de especies potales,

Jofe de Carteros,

Carteros buzoneros,

Carteros en general,

Porteros,

Mozos de servicio,

Correos peatones,

Contratistas de transporte de correspon-
dencia,

Conductores de correspondencia maritima,

Administradores de Correos Departamen-
tales de primer orden,

Administradores de Correos de 20. y 3er.
orden,

Interventores de Administradores de Co-
ITeos,

Ayudantes,

Agentes postales ambulantes,

AgeLtes postales en el Exterior,

Contratistas de Correos,

Correos matriculados.
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Art. 5.—Los empleados del Correo esta-
rin exentos del servicio militar, de cargos
concejiles y de todo otro incompatible con
el servicio.

Los que manejen fondos o valores que
pudieran ocasionar pérdidas al Erario Na-
cional, deberin rendir fianza suficiente ante
la Contaduria Mayor de la Repfiblica.

CAPITULO II.

I.—Del Director General de Correos y sus
alribuciones y obligaciones.

Art, 6.—El Director General de Correos
es el Jefe inmediato y representante del
Ramo y, en tal concepto, es el 6rgano de
comunicacién con el Supremo Gobierno, asi
como también con la Oficina Internacional
de la Unidn Postal Universal, con las Admi-
nistraciones Generales de Correos del ex-
terior y con todos los funcionarios y em-
pleados de 1a Repfiblica para los asuntos
que se relacionen con el servicio y protec-
ci6n de los intereses del Correo.

Art, 7.—Todas las Administraciones de
Correos que hay establecidas o que en lo
sucesivo se establezcan, asi como todos los
empleados del Ramo, inclusive los contra-
tistas y demis conductores de correspon-
dencia, quedan bajo la inmediata dependen-
cia del Director (;eneral,
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Art. 8.—Son atribuciones del Director
Geperal:

la. Velar por el estricto cumplimiento
de este Reglamento, asi como de todas las
disposiciones que se emitan con referencia
al servicio de Correos, dando las ‘instruc-
ciones necesarias a las Oficinas de su de-
pendencia.

2a. Hacer que se cumplan las estipula-
ciones consignadas en las Convenciones ge-
nerales de la Uni6n Postal Universal y en
las convenciones especiales celebradas con
paises de la misma Uni6n.

3a. Procurar estrechar las relaciones
postales con los pafses de la Unién Pestal,
ajustando convenios con aprobacién del Mi-
nisterio del Ramo, para el cambio reciproco
de paquetes y giros postales y para todo
aquello que tienda al mejoramiento de las
relaciones de El Salvador con las demds na-
ciones en lo referente al servicio de Correos.

4a. Proponer para su nombramiento, al
Ministerio respectivo, los empleados necesa-
rios del servicio, con los sueldos que sefiala
la Ley de Presupuesto.

5a. Conceder licencia, hasta por quince
dias, a los empleados que la soliciten con
justa causa.,

6a. Trasladar empleados de unas a otras
oficinas, temporalmente, cuando lo requie-
ran las necesidades del servicio.

Ta. Suministrar modelos para la forma-
cién de cuadrog del movimiento de la co-
rrespondencia y de los ingresos y egresos
de lag Oficinas de su dependencia.
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8a. Elevar al Ministerio respectivo, en
los primeros dias del mes de enero de cada
afio, un informe general sobre todo lo con-
cerniente al Ramo durante el afio anterior,

9a. Formar el provecto de presupuesty
anual del Ramo y elevarlo al conocimiento
del Ministerio de Gobernaci6a,

10a. Proponer al Ministerio de Goberna-
ci6n las alteraciones que considere conve-
nientes a la tarifa postal, cuidando de que
esas modificaciones no alteren los convenios
vigentes con otras naciones.

11a. Hacer valer, ante las autoridades
Administrativas y Judiciales, los derechos
del Correo, pudiendo pedir el dictamen y la
representacion del Fiscal de Hacienda, en
todos los negocios del Ramo que juzgue
conveniente.

12a. Resolver administrativamente las
cuestiones que se promuevan entre los em-
pleados del Ramo y particulares, por pérdida
de correspondencia, por faltas de empleados,
por infracciones a este Reglamento y por
otras causag relativas al servicio, e imponer
las multas correspondientes, sometiendo al
Juzgado General de Hacienda o a otros Tri-
bunales competentes los casos de couten-
cion ordinaria,

13a. Apercibir de palabra o por escrito
a cualquier empleado del Rame, o suspen-
derlo del ejercicio de su empleo con pérdida
de todo o parte de su sueldo, segiin la na-
turaleza de la falta.

14a. Indicar la destitocién de empleados
del Ramo; pedir la rescisién de contratcs
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ante el Ministerio respectivo, entendiéndose
que todos los empleados de Correos o per-
sonas particulares, que se crean agraviadas
por las determinaciones represivas impues-
tas por el Lirector General, podrin apelar
ante el Ministerio de Gobernacién en todos
los casos en que las penas impuestas por el
Director excedan de wveinticinco pesos de
multa.

15a. Proponer al Ministerio del Ramo
las modificaciones, adiciones o supresiones
del presente Raglamento, en los casos en
que lo crea conveniente, sometiendo los
informes respectivos.

16a. Dar inmediato aviso al Cajero, de
las multas que impusiere a los empleados
para que sean descontadas de los sueldos.

17a. Cebrar por intermedio de las auto-
ridades gubernativas las multas en que in-
currieren los particulares por infracciones
a este Reglamento y hacerlas ingresar a la
Caja del Correo.

18a. Emitir las ordenes correapondientes
al Cajero, para los cobros y pagos que deban
hacer por la Caja de la Direccién General
de Correos.

19a. Autorizar el pago de sueldos y de-
mAs gastos del Ramo, que sean fundados en
ley o en 6rdenes especiales del Gobierno a
la Tesoreria General y Administraciones de
Rentas, sin cuyo requisito no deberid ha-
cerse pago alguno por cuenta del servicio
de Correos.

20a. Autorizar con su firma los giros que
ocurran a cargo de Oficinas del Exterior,
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por saldos de gervicio a favor de la Admi-
pistracién de El Salvador y autorizar tam-
bién los pagos que deban hacerse por saldos
que de las mismas cuentas resulten a favor
de otras Administraciones.

2]a. Celebrar contratos para el trasporie
de correspondencia, previa autorizacionu del
Ministerio de] Ramo, debiendo preceder a
ésta, la licitacién en el “Diario Oficial”,
con quince dias de anticipacion.

22a. Celebrar contratos y ordenar la
impresion de especies postales, previa au-
torizacidn del sefior Ministro de G bernaci6n.

Art. 9.—En caso de ausentarse el Direc-
tor General, designari al empleado de su
dependencia que deba sustituirlo temporal-
mente, previa autorizacidn del Ministerio
respectivo.

II.—-Del Inspector General de Oficinas
de Correos.

Art. 10.—EI Inspector General de Ofici-
nas de Correos es el representante del Di-
rector General en las Cficivas que visite.

Art. 11.—Sus deberes y atribuciones son:

lo. Visitar las Oficinas del Ramo que el
Director le ordene y emitir informes deta-
Ilados.

20. Instruir a los empleados de Correos
sobre la manera de conducir sus Ofici-
nas, recibo y despacho de correspon-
dencia, formacion de cvadros y demés
documentos, asi como de cuanto tienda
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al mejoramiento del servicio postal, de con-
formidad con las instrucciones que haya re-
cibido del Director, a quien propcndré las
mejoras que crea convenientes.

30, Hacerse cargo accidentalmente de
cualquier oficina de Correos cuando se lo
ordene el Director.

Art. 12—En los casos de defraudacién
o de faltas en el servicio, cometidas por los
empleados del Ramo en las ( ficinas que visi-
te, debera dar inmediato aviso telefénico 6
telegrafico al Director para que resuelva lo
conveniente, entendiéndose que esos avisos
serin confirmados por escrito en el informe
respectivo.

Art. 13.—FEl Inspector General de Ofici-
nag de Correos tendri a su cargo el archi-
vo de las Convenciones Generales de la
Unién Postal Universal, de las Convencio-
nes particulares sobre servicios especiales,
de los Reglamentos de Ejecucién, de log Re-
glamentos y disposiciones del Supremo Go-
bierno relativos al Ramo de Correos, y de
cuanto corresponda a legislacién y regla-
naentos del servicio.

Art. 14.—En caso de ocurrir alguna irre-
gularidad u omisién en el cumplimiento de
los convenios, reglamentos y legislacién
postal, deberi comunicarlo inmediatamente
al Director.

Art. 15.—Ademé&s de las anteriores atri-
buciones, el Inspector General de Oficinas
de Correos cumplird con todas las “instruc-
ciones que reciba del Director General, en
asuntos relativos al Ramo,
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I1I1.—Del Secretario de la Direccién.

Art. 16.—Sus atribuciones son:

1a. Recibir toda la correspondencia, dan-
do cuenta de ella al Director General.

2a. Pedir informes a las Oficinas respec-
tivas sobre los asuntos a que se refiera la
correapondencia que reciba y dar cuenta al
Jefe del Ramo.

3a. Contestar la correspondencia que se
reciba y dirigir la que ocurra después de
aprobada y firmada por el Director General.

4a Presenciar las operaciones relaciona-
dus con la disposicién de. correspondencia
rezagada, autorizar las actas respectivas y
dar cuenta de las mismas al Director Ge-
neral.

5a. Llevar un libro para el registro de
los nombramientos, remociones y permutas
del personal del Ramo.

6a. Preparar les datos necesarios para
la memoria anual.

7a. Vigilar ¢l buen arreglo de los archi-
vos y biblioteca de la Direccion, asi como
el debido orden en todo lv relacionado con
la misma Oficina.

8a. L'ar cuenta al Director de todas las
irregularidades que ocurran en relacién con
losinformes que pida a los empleadns del
Ramo.

9a. Distribuir el trabajo de la Oficina en-
tre los escribientes, cuidando de que se ob-
rerve el mayor sigilo en todo lo relacionado
con el servicio.

Art, 17.—En caso de ausencia del Direc-

ED

330 QA LACON
DE EL SALVADOR



— 11 —

tor General, el Secretario podrd firmar por
ol Director General sobre asuntos que ha-
yan sido aprobadus por éste.

IV.—Del Tenedor de Libros.

Art. 18.—El Tenedor de Libros tendri a
gu cargo y serd responkable de la Contabili-
dad del Correo, siendo sus atribuciones lag
siguientes:

1a. Llevar la contabilidad de conformi-
dad con lo prescrito en los Reglamentos o
instrucciones emitidas o que en adelante se
emitan por el Director General de Correos,
en lo relativo a todos los detalles, y de
acuerdo con el Reglamento e instrucciones
de la Direccién de la Contabilidad Fiscal de
la Repiblica, en lo que e refiere a las cuen-
tas generales del Ramo.

2a. Como Jefe de la Contabilidad, el Te-
nedor de Libros deberi revisar fos libros
auxiliares de detalles y desarrollos de cuen-
tas que estén a cargo de otros empleados
y cuyas operaciones debea derivarse de los
librog principales y quedar comprendidas
en Ja Contabilidad General del Ramo. Tam-
bién deberd controlar las cuentas de todas
las Oficinas de Correos de la Repiblica, en
la parte econémica de que es Jefe,

3a. Firmar las liquidaciones de las can-
tidades que deban cobrarse o pagarse por
cuenta del Correo y presentarlas al Director.

4a. Cuidar de que tanto la contabilidad
general como todos los libros auxiliares,
sean llevados al dia y formar dentro de log
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primeros ocho dias de cada mes el balance
de saldos del libro Mayor, asf como el de los
libros auxiliares, dando cuenta de los mis-
mos al Diractor General,

5a, Remitir a la Oticina de Contabilidad
Fiscal, dentro de los primeros ocho dias de
cada mes, copias del halance del libro Ma-
yor, de los libros Diario y de Caja y resu-
men de los ingresos y egresos habidos en el
mes anterior.

6a. Remitir a la Contaduria Mayor, en
los primeros diez dias de cada mes, los com-
probantes de los ingresos y egresos ocurri-
dos en el mes anterior, debidamente nume-
rados, y recoger recibo detallado de la refe-
rida oficina.

7a, Formar, antes del 10 de enero de ca-
da afio, los estados generales correspon-
dientes al sorvicio postal de toda la Repf-
blica, en la parte econémica. y entregarlos
al Encargado de la Estadistica; y

8a. Ser responsable ante el Tribunal de
Cuentas de los errores cometidos en las ope-
raciones que practique.

V.—Del Cajero.

Art. 19.—EI Cajero tendri a su cargo y
ser4 responsable de los valores de toda es-
pecie que ingresen a las cajas del Correo, y
sus atribuciones son:

la. Recibir los valores pertenecientes al
Correo con orden del Director General y
extender los recibos correspondientes.

2a. Hacer los pagos que ocurran de con-




formidad con la ley y con orden del Direc-
tor General del Ramo.

3a. Llevar al dia el libro de Caja y pasar-
Jo al Tenedor de Libros a Ja hora que éste
le indique, para el correspondiente traslado
a los libros principales.

4a, Guardar bajo su responsabilidad log
comprobantes de Caja, debidamente nume-
rados, insertando los niimeros correspon-
dientes en una columna que para ese efecto
deber4 llevar en el libro de Caja; y

5a. Practicar corte de Caja diariamente
y presentarlo al Director General,

VI—Del Jefe del Negociado de Giros
Postales.

Art. 20.—El Jefe del Negociado de Giros
Postales, es el Jefe inmediato de todas lag
Oficinas autorizadas para ese gervicio; y sus
atribuciones son:

la. Cumplir y hacer que se cumplan por
todos los empleados do su dependencia, las
disposiciones consignadas ea el Reglamento
de Giros Postales para el intericr de la Re-
pOblica, y las instrucciones que ercanen de
la Direcci6n General.

2a. Dar aviso inmediato al Director de
todag las inrregularidades que ocurran,

_3a. Remitir por cada correo las listas de
giros correspondientes a las oficinas del
exterior.

4a. Cumplir estrictamente con todas lag
estipulaciones de los convenios sobre el ser-
viciode Giros Postales de y para el exterior,
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5a. Llevar al dia y de conformidad con
las instrucciones del Director General los
libros de cuentas corrientes, tanto en plata
como en oro, con todas las Oficinas del In-
terior y Exterior de la Rep(blica.

6a. Presentar el lunes de cada semana,
al Director, lag listas de los saldos deudo-
res y acreedores de las cuentas corrientes
en oro y de Jas en plata, sin cortar dichas
cuentas

Ta. Formar, en los primeros ocho dias de
cada mes, las listas de los saldos al dia 4l-
timo del mes anterior y presentarlas al Te-
nedor de Libros para su confrontacién y re-
visi6n, después de lo cual, las recogers fir-
madas por el Tenedor de Libros, con la no-
ta de que estin de conformidad y las entre-
gard al Director General.

8a. Llevar un libro de registros de las
multas impuestas a los empleados del Ra-
mo, anotando las que hayan sido pagadas,
en vista del recibo extendido por el Cajero,
y dando cuenta al Director cada diez dias
de lag que estuvieren pendientes de pago.

9a. Dar inmediato aviso al Director, en
los casos que sea necesario hacer situacio-
nes de fondos para atender al servicio de
Giros Postales; y

10a. Formar al fin de cada mes cuadros
mensuales, y al fia de cada afio estados ge-
nerales del movimiento de Giros Postales en
el interior y exterior de la Repflblica, de-
biendo entregarlos al Encargado de la Es-
tadistica dentro de los primeros ocho dias
del mes siguiente, los cuadros mensuales, y
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en los primeros diez dfas de enero, los
tados generales correspondientes al
anterior.

VII.—Del Jefe del Negociado de Fa

Postales. N
3
Art. 21.—Fl Jefe del Negociado de Far- e
dos Postales es jefe inmediato de todas las
oficinas que hagan ese servicio con autori-
zacién superior, y sus obligaciones son:
la. Dar las instrucciones necesarias a los
empleados de su dependencia y cuidar de
que sean estrictamente cumplidas, debiendo
comunicar sin demora a la Direccion, las
irregularidades que ocurran.
2a. Tener a su cargo la recepcion y ex-
pedic'6n de los paquetes o fardos pestales,
gujetdndose para dichas operaciones a las
reglas que establece este Reglamento y a lo
que estatuyen la Convencién Postal Univer-
sal y las Convenciones especiales asi comno
los respectivos reglamentos de ejecucion.
3a. Atender y dar cuenta al Director de
las reclamaciones que ocurran con relacién
a su oficina.
4a. Llevar un libro de entradas y salidas
de fardos postales, sirviéodose para ello de
las hojas de ruta y demés documentos rela-
cionados con dicho servicio.
ba. Recibir y almacenar, asnciado del em-
pleado que designe el Jefe de la Oficina
Ad‘uanal de Fardos Postales, las canastas,
cajas, sacosy demds bultos que ingresen;
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revisar los selles y marchamos, y anutar
cualquier irregularidad que hubiere.

6a. Abrir los bultos a que se refiere el
articulo anterior, conjuntamente con el em-
pleado respectivo de la Oficina Aduanal de
Fardos Postales; revisar el estado en que
lleguen y hacer las anotaciones corres-
pondientes en las hojas de ruta, después
de lo cual, deberén firmarlas en duplicado
el Jefe del Negociado de Fardos Postales y
el Guarda Almacén de la Oficina Aduanal de
los mismos.

Ta. Consignar las anotacioues respectivas
en el libro de entradas y salidas, el que tam-
bién deber4 ser firmado por los mismos dos
empleados que menciona el inciso an-
terior.

8a. Presentar diariamente al Director Ge-
neral, un informe escrito del nimero de bul-
tos exteriores que ingresen y de los fardos
que contienen, con las anotaciones que ocu-
rran,

9a. Llevar, en un libro especial, la cuen-
ta de las canastas, sacos, cajas y otros em-
balajes, cuidando de devolver las que hayan
ingresado de otras oficinas y de reclamar
las que correspondan al Servicio Postal Sal-
vadorefio, haciendo extensivas estas opera-
ciones a todss las oficinas de la Repfblica,
que hagan servicio de fardos postales,

10a. Reclamar y recibir de las oficinas de
los Negociados del Interior y de Registra-
dos, asi como de tordas las oficinas dependien-
tes de dichos Negociados, todos los paque-
tes de correspondencia ordinaria o certifi-
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cada que contengan articulos sujetos a pa-
go de derechos aduanales; formar de esos
paquetes listas que contengan los detalles
necesarios, y entregarlos al Almacén de la
Oficina Adnanal de Fardos Poatales, con las
formalidades consignadas en los nlimeros 6
y 7 de este artfculo. .

11a. Revisar el cuadro mensual que pre-
sente la Oficina Aduanal de Fardos Postales
e informar al Director General de las irre-
gularidades que notare de los fardos que,
conforme a las convenciones vigentes, de-
ban devolverse a las oficinas de origen y del
producto mensual correspondiente al servi-
cio de Correos.

12a. Formar las cuentas de bonificaciones
por fardos postales de conformidad con lo
establecido en las convenciones respectivas,
y entregarlas al Director General.

13a. Tener, bajo su guarda, el Almacén
de Fardos Postales destinados al interior o
exterior de la Repfiblica, ya sea por envios
originales o por reexpedicion, y cuidar de
hacer los despachos correspondientes por
medio de las oficinas respectivas; y

14a. Formar, en los primeros ocho dias
de cada mes, cuadros mensuales, y en los
primeros diez dias de enero, el Estado Ge-
neral del afio anterior sobre el movimiento
de su oficina y entregarlos al Encargads de
la Estadistica Postal.

VIII.—Del Jefe del Negociado del Interior.

Art, 22.—El Jefe del Negociado del In-
terior es el Jefe inmediato de todas las Ofi-
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cinas de Correos de la Repiblica en cuanto
se relacione con el servicio de correspon-
dencia ordinaria, recibos y despachos de co-
rreos y cumplimiento del Reglamento y ér-
denes de la Dircccidn General; sus atribu-
ciopes son:

1a. Dar instrucciones y 6rdenes a todos
los empleados de Correos de la Repiblica en
lo relativo a su Negociado y vigilar por el
estricto cumplimiento de sus atribuciones,
dando cuenta inmediata al Director del Ra-
mo de las irregularidades que ocurran.

2a. Tener bajo su inmediata jurisdiccitn
los servicios de Apartados, de Rezagos, de
Encomiendas y de Posta Restante, y la dis-
tribucién inmediata de toda la correspon-
dencia ordinaria.

3a. Distribuir diaria y equitativamente el
trabajo de su Oficina entre los empleados de
su dependencia, para su pronto y expedito
despacho.

4a. Abrir las balijas que ingresen diaria-
mente y cerciorarse de la exactitud de la
factura que las acompaiia; debiendo efec-
tuarse estas operaciones inmediatamente
que ingresen los correos a la Oficina.

5a. Cuidar de que la correspondencia ur-
bana ordinaria no sufra ninguna demora en
la Oficina,

6a. Despachar con toda regularidad los
correos, cuidando de que la correspondencia
que conduzcan vaya debidamente anotada
en la hoja de aviso, y empacada de tal ma-
nera que no sufra deterioro en el trinsito,

Ta. Vigilar porque todos los empieados
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del Ramo, inclusive los correos, tanto en la
capital como en las demis Oficinas de la Re-
plblica, cumplan con sus deberes y atribu-
ciones, dando cuenta inmediata al Director
Geueral, de las faltas que ocurran.

8a. Formar, al fin de cada mes, los cua-
dros del movimiento de cartas, tarjetas pos-
tales, impresos, papeles de negocios, mues-
tras y encomiendas, entregindolos al En-
cargado de la Estadistica.

9a. Cuidar especialments de la seguridad
de la correspondencia y del secreto de los
mensajes.

10a, Divid'r en secciones la ciudad, asig-
nando a cada cartero una fija, para la dis-
tribucién de la correspondencia.

11. Sujetar las diversas operaciones de
la Oficina a un orden regular y constante,
conforméndose a las prescripciones de este
Reglamento y a las instrucciones dadas por
el Director General del Ramo.

12a. Formar el estado general del movi-
miento de correspondencia ordinaria de to-
da clase, inclusive lo relativoa rezagos, ocu-
rrido en el afio anterior en toda la Reptbli-
ca y entregarlo al Encargado de Estadistica
antes del 10 de enero.

13a. Someter a laaprobacion del Director
General los itinerarios de correos en el in-
terior de la Repfblica, para su publicacién.

14a. Llevar en un libro especial la cuen-
ta de sacos y otros ttiles de embalaje que
86 remitan entre las oficinas de su depen-
dercia y cuidar de que sean devueltos, de-
biendo dar cuenta inmediata al Director de
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la pérdida o destruccién de los sacos y otros
embalajes con las explicaciones y detalles
necesarios; y

15a. Dar inmediato aviso y entregar al
Jofe del Negociado de Fardos Postales las
encomiendas u otros paquetes de correspon-
dencia que puedan contener articulos suje-
tos a aforo aduanal, formando de ellos una
lista que entregari junto con los paquetes
al referido Jefe del Negociado de Fardos
Dostales.

IX.—Del Jefe del Negoctado del Exlerior,

Art. 23,—El Jefe del Negociado del Ex-
terior, es el Jefe de todas las Oficinas de Co-
rreos de la Repiiblica en cuanto se relacione
con el gervicio postal de y para el exterior,
y sus atribuciones son:

1a. Cuidar de que la recepcién y expedi-
ci6n de correspondencia de y para el exte-
rior se haga de entera conformidad con lo
que establece eate Reglamento y con lo es-
tipulado en la Couvencidn Postal Universal
y su Reglamento de Ejecucién.

2a. Instruir sobre sus obligaciones a to-
dos los empleados de Correos de la Rep(bli-
ca, en lo relativo al servicio internacional,
y vigilar porque cumplan con sus atribucio-
nes y deberes, dando cuenta de toda infrac-
cién al Director General.

3a. Revisar los bultos de corresponden-
cia para cerciorarse del estado de los mar-
chamos, sellos, etc., y dar aviso inmediato
al Director General de las irregularidades

gn
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4a. Abrir las valijas de correspondencia
inmediatamente después de su ingreso y re-
visidn externa, entregando al Jefe del Ne-
gociado del Interior la correspondiencia or-
dinaria, y al Jefe del Negociado de Certifi-
cados del Exterior, la correspondencia cer-
tificada.

ba. Llevar cuenta del nfimero de piezas
que se expidan al exterior y de su peso en
gramos, anotando ésto en un libro especial,
lo miemo que en las etiquetas de los sacos
de despacho.

6a. Cuidar de que la expedici6n de corres-
pondencia para el exterior s haga en pa-
quetes sellados y sacos marchamados o bien
asegurados, empacando separadamente las
diversas clases de correspondencia ordina-
ria, certificada, paquetes postales, impre-
8os, etc.

7a. Llevar en un libro especial la cuenta
de los sacos y otros fitiles de embalaje que
se reciban y se remitan a las oficinas del ex-
terior, tanto de esta capital como de las de-
més Oficinas de Cambio, cuidando de devol-
ver los sacos y otros tGtiles agenos y de re-
clamar los que correspondan al servicio sal-
vadorefio T de dar cuenta al Director de to-
das las irregularidades que ocurran.

8a. Avisar al pfiblico las fechas y horas
en que se hagan despachos de corresponden-
cia para el exterior.

9a. Estar siempre provisto de las estam-
pillas oficiales que se necesitan para el fran-
queo de la correspondencia oficial que ocu-
rra, llevando de ello cuenta detallada,

§D
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1Ca. Contestar y emitir los boletires de
verificacion y reclamaciones correspondien-
tes a su Ramo, de conformidad con las esti-
pulaciones de la Convencién Postal Univer-
sal, presentindolos al Director General pa-
ra su conocimiento y aprobaci6n.

1la Formar los cuadros detallados del
movimiento postal de su Oficina, mensual-
mente y entregarlos al Encargado de Esta-
distica; y

12a. Formar el estado general del movi-
miento habido durante el afio y entregarlo
al Jefe de Estadistica antes del 10 de ene-
ro del siguiente aiio,

X.—De los Jefes de los Negociados de
Registrados.

Art. 24.—Los Negociados de Registrados
estarfn a cargo de dos Jefes: uno, para los
del interior, y otro, para los del exterior, y
cada uno de ellos en su departamento, sera
Jefo de todos los empleados del Correo de
la Repiblica en lo que corresponde a sus
respectivos servicios, y sug atribuciones son:

1a. Instruir a todos los empleados corres-
pondientes a sus ramos sobre sus obligacio-
nes y cuidar de su estricto cumplimiento,
dando inmediato aviso ala Direccion de cual-
quier infraccién o falta que ocurra.

2a. Cerciorarse del buen estado de las
cartas y objetos certificados, al tiempo de
recibirlos.

3a. Inscribir correlativamente en un libro
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de entradas y salidas, los certificados, con
todos los detalles necesarios para evitar
confusién o duda.

4a. Pesar escrupulosamente el saco o pa- -
quete de cada envio para ei control con las
gufas,

5a. FPesar con cnidado cada pieza certifi-
cada a efecto de rectificar el porte respec-
tive, consignando el peso en gramos, con
tinta, en el anverso de la pieza.

6a. Extender recibo, de unlibro talonario,
al depositario de una pieza, quedando ano-
tados en el talon los detalles del caso.

Ta. Inscribir en el envio, el nlimero de
registro de las piezas y su peso en gramos.

8a. Bajo su méis estricta responsabilidad,
cuidard de colocar el sello fechador en el
anvergo de cada pieza, de modo que se pue-
da, sin vacilacién, establecer la fecha del
depbsito. Esto, para los que sean deposi-
tados en su Oficina, y para los que lleguen
de otras oficinas, el sello se pondra en el re-
verso.

9a. Tener los conocimientos necesarios del
sistema Métrico Decimal y Geografia Uni-
versal, para el buen despach-.

10a. Devolver a las oficinas de origen, en
tiempo oportuno, los avisos de recibo.

11a. Formar los cuadros estadisticos del
movimiento postal de su oficina, mensual-
mente, y formar el estado anual del mismo
movimiento, en los primeros diez dias de
enero del afio siguiente, entregando los cua-
dros mensuales y el estado anual al Encar-
gado de la Estadistica,
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12a. Dar inmediato aviso y entregar al
Jofe del Negociado de Fardos Postales las
encomiendas u otros paquetes de correspon-
dencia que puedan contener articulos suje-
tos a aforo aduanal, formando de ellos una
lista que entregard junto con los paquetes
al referido Jefe del Negociado de Fardos
Postales; y

13a. Formar los boletines de verificacién
y contestar los procedentes de otras ofici-
nas por irregularidades en la corresponden-
cia certificada, dando cuenta de ellos al Di-
rector General.

XI1.—Del Encarg:do de Estadistica Pestal.

Art. 25.—E| Encargado de Estadistica
Postal, tendri las atribuciones siguientes:

1a. Recibir de todas las oficinas postales,
de conformidad con este Reglamento y con
las instrucciones de la Direccién General,
los cuadros mensuales y los estados genera-
les del movimiento Postal de 1a Rep(blica.

2a. Dar cuenta al Director General de los
ruadros que no le hayan sido enviados den-
tro de los primeros diez dfas del mes siguien-
te, y de los estados generales que no hubie-
re recibido hasta el 10 de enero, correspon-
dientes al afio anterior.

3a. Revisar cuidadosamente todos Ins cua-
dros y estados generales y dar informe in-
mediato al Director, de las omisiones e irre-
gularidades que encuentre.

4a. Llevar los libros de la Kstadistica
Postal de 1a Repfblica, en los cuales deber§
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reasumir los cuadros y estados generales de
todas las oficinas, con los detalles que esta-
blecen las convenciones internacionales y de
conformidad con las instrucciones que reci-
ba de la Direccién General.

5a. Formar los cuadros que se hayan de
remitir a las oficinas de la Unién Postal
Universal y los que se deban presentar al
Ministerio de Gobernacién con la Memoria
del Ramo, en las fechas que sefialan las
convenciones para los del exterior, y en los
primeros 15 dias de enero, para la Memoria
del Servicio Postal.

6a. Llevar un libro de registro de los em-
pleados del Ramo consignando todos los da-
tos que se requieran para conocer la his-
toria de cada uno con relacién al servicio
de Correos; y

7a. Elaborar todos los trabajos estadisti-
cos que le ordene el Director General.

XII.— Del Jefe del Negociado de Reclamacio-
nes e Investigaciones.

Art. 26.—Ser4 el jefe inmediato de todos
los empleados dei Correo a quiones tenga
que dirigirse en cumplimiento de sus atri-
buciones, que son las siguientes:

la. Recibir las quejas y reclamos que se
le presenten por particulars o empleados
con relaci6n a irregularidades en el servicio.

2a. Seguir las investigaciones necesarias,
ya sea dentro de las oficinas postales o por
medio de las autoridades respectivas en la
capital o departamentos de la Repiblica,




3a. Cuando en virtud del inciso anterior
pea necesario dirigirse a las autoridades,
dar4 cuenta antes de hacerlo al Director
General de Correos, quien firmar4 las comu-
nicaciones y providencias del caso.

4a. Dar cuenta inmediata al Jefe del Ra-
mo Postal, de cualquier caso de defrauda-
¢ion o irregularidad cometidas contra el Co-
rreo por particulares o por empleados del
Ramo, tan luego como lleguen a su concci-
miento, y proceder de conformidad con las
instrucciones del mencionado Jefe.

5a. Formar para cada caso, un expediente,
que deberi numerar y archivar correlativa-
mente al estar terminado.

6a. Llevar un libro de registros de los
casos de reclamaciones o investigaciones
que ocurran, con citacion del No, del expe-
diente respectivo y anotar en el mismo, en
columna especial, las multas que hubieren
sido impuestas, la autoridad u oficina encar-
gada de hacerlas efectivas, la fecha en que
ge dictoé la resolucibu y la fecha en que
haya ingresado la multa a la Caja del Co-
ITeo.

7a. Dar cuenta, cada diez dias, al Dirce-
tor General del Ramo de los reclamos, in-
vestigaciones y multa+ que hubieren ocurri-
do con anotacion de los fenecidos y pendien-
tes.

8a. Proveer a los interesados de los for-
mularios establecidos por la Direccion Gene-
ral para la presentacion de sus reclamos; y

9a. Cuando el Inspector de Oficinas de
Correos estuviere ausente, el Jefe del Ne-




gociado de Reclamos e Investigaciones ten-
drd a su cargo todo lo relacionado con la
Oficina del Inspector en esta capital.

XII1.- Del Encargado de Rezugos y Posla
Restante.

Art. 27.—El] Encargado de Rezagos y Pos-
ta Restante es empleado dependiente del
Jefe del Negociado del Interior, y sus atri-
buciones son:

1a. Recibir de todas las oficinas de co-
rreos de la Repfiblica la correspondencia re-
zagada, asi como la que venga destinada a
“Posta Restante”.

2a. Examinar las listas con que le sea re-
mitida la correspondencia rezagada y para
Posta Restante y dar cuenta inmediatamen-
te a su Jefe, de su conformidad u observa-
ciones.

3a. Guardar en perfecto orden y en casi-
lleros alfabéticos la correspondencia que le
sea enviada, debiendo separarse la rezagada
de la de Posta Restante.

4a. Llevar registro alfabético de las en-
tradas y salidas de toda la correspondencia
que iogrese a su Oficina con anotaciones de
fecha de ingreso, procedencia, causa de] re-
zago y fecha de entrega.

5a. Hacer la entrega de la corresponden-
cia que esté a su cargo en la forma que de-
termina este Reglamento; y

6a. Cumplir estrictamente lo que estable-
cen la Convencién Postal Universal y sus




Reglamentos de Ejecucién en todo lo rela-
tivo a correspondencia del exterior, dando
cuenta de la que deba devolverse, a su jefe
inmediato.

XIV,—Del Guarda Almacén dela Direccion
General de Correos.

Art. 28.—El Guarda Almacén de la Di-
raccién General de Correos tendri las si-
guientes atribucionrs:

la. Recibir detalladamente y con factu-
ras u 6rdenes de la Direccién, todos los fiti-
les, muebles, formularios y especies posta-
les destinados al servicio de Correos de la
Repiblica.

2a. Llevar los siguientes libros de Conta-
bilidad del Almacén.

a) Un libro de inventario, en el cual debe-
ri llevar en foja separada para cada Ofici-
na Postal, el inventario de todos los Gtiles,
enseres y muebles con sus correrpondientes
valores.

b) Un libro diario, en el cual anotari to-
dos los efectos a su cargo que recibe y en-
trega, con especificacién de las cuentas a
que corresponde el recibo y entrega.

¢) Dos libros mayores: uno en el cual lle-
vari cuenta separada a cada denominacion
de Gtiles, muebles ¥ enseres, y otro exclu-
8ivo para las especies postales, con cuenta
separada para las de cada valor y clase.

d) Un libro especial para formularios, en
el cual llevard cuenta separada a cada
formula,
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3a. De todas las partidas de ingresos y
egresos del Almacén, deber§ tener compro-
bantes autorizados por el Director General,
los que llevar4 debidamente numerados, con
citacién del nimero respectivo en la parti-
da correspondiente del Diario.

4a. Presentar al Director las notas de los
fitiles, enseres, muebles, formularios y espe-
cies que se necesiten, y comprarlos o pedir-
los con autorizacién del Director, en la for-
ma que &ste le indique.

ba. Hacer los enviog de log efectos que
. le sean pedidos después que haya sido auto-
rizado para ello por el Director, cuidando
de recoger los recibos correspondientes.

6a. Cuando los envios sean para poblacio-
nes fuera de la capital deberf hacerlos ba-
jo factura de correo exigiendo la constaan-
cia del empleado respectivo.

7a. Los envios de especies postales debe-
r4 hacerlos precisamente por la Oficina de
Registrados, recogiendo siempre 11 constan-
cia que establece el inciso anterior junto
con el boleto de la oficina mencionada.

8a. Exigir a todas las oficinas postales
un estado mensual detallado de los efectos
que hayan recibido, consumido y existentes
del mes anterior.

9a, Con los estados respectivos hari el
examen del consumo de cada oficing, y en
caso de que resulte alguna irregularidad o
desperdicio, dar4 de ello cuenta inmediata
al Director.

10a. Presentar en los primeros cinco dias
a la Direccién, para que ésta a su vez la re-
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mita a la oficina respectiva de Contabilidad
del Correc, el estado del movimiento gene-
ral habido en el Almacén.

XV.—Ezpendedores de Especies Postales.

Art. 29.—Serfn expendedores de Espe-
cies Postales, todos los Administradores de
Correos fuera de la capital y los que para
ese objeto se nombren, segfin lo requieran
las necesidades del servicio. Sus atribucio-
nes son:

la. Proveerse con la necesaria anticipa-
cidn de especies postales de todas las deno-
minaciones y valores para atender a las ne-
cesidades del piblico.

2a. Vender en las ventanillas de sus des-
pachos, sblo al contado, las estampillas, tar-
jetas, cubiertas etc., etc., a toda persona
que las rolicite.

3a. Dar cuenta, de conformidad con las
instrucciones de la Direccion, del producto
de las especies vendidas.

4a. Tener los conocimientos necesarios
de Aritmética y especialmente del Sistema
Métrico Decimal para las operaciones refe-
rentes a su empleo; ¥

5a. Pesar las piezas de correspondencia
que les sean presentadas e informar a los
interesados del porte que lcs corresponda
conforme a las tarifas postales que debersn
conocer con perfeccidn y tener siempre a
la vista del pfiblico en sus oficinas,

Art. 30.—Se prohibe estrictamente a log
expendedores de especies pcstales, ocupar-
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se en adherir estampillas y de recibir co-
rrespondencia, debiendo los interesados fi-
jar las especies postales y depositar sus pie-
zas en los buzones o lugares establecidos
para ese objeto,

Art, 31.—Los expendedores de especies
gerdn empleadvs depeodientes del Jefe del
Negociado del Interior en todo lo relativo ul
cumplimiento de sus obligaciones.

XVI—Del Encargado de Apartados.

Art. 32.—El servicio de apartados se ha-
ri por empleados nombrados especialmente
cuando asi lo requiera el movimiento de las
oficinas o por el empleado que para ello de-
signen los Administradores de Correos en
lag oficinas donde no hubiere uno especial.
Sus obligaciones son:

la. Llevar un libro de registro de los
apartados, insertando el nlimero del aparta-
do, clase (si es de 1a., 2a. o 3a. clase, se-
gln la capacidad), fecha en que se alquilé,
nombre del alquilador, fecha en que se ven-
ce el término de alquiler, valor pagado y
fecha en que fue devuelto.

2a, Dar aviso al Jefe del Negociado del
Interior en la capital y a los Administrado-
res de Correos en los departamentos, cada
vez que se dé en arrendamiento un apartado
¥ cada vez que cese o venza el término,

3a. Al fin de cada mes, deber presentar
a su respectivo Jefe un cuadro detallado
del movimiento habido en alquileres de
apartados,




4a. Las llaves de los apartados serfn en-
tregadas por el Cajero en la Direccién Ge-
neral o por los Admininistradores en los
departamentos, directamente al alquilador,
junto con una boleta de recibo en duplicado
en que conste fecha de alquiler, nombre
del alquilador, fecha del vencimiento y va-
lor pagado. De esas boletas, el alquilador
conservari la original para su resguardo y
entregari el duplicado al encargado de los
apartados, quien hari las anotaciones que
88 establecen en la cliusula la. de este
articulo.

ba. El Encargado de los Apartados debe-
rd cuidar del aseo de los muebles y casille-
rod respectivos y dari cuenta inmediata a
su Jefe de cualquier irregularidad que
ocurra.

6a. Deberi recibir la correspondencia
destinada a los apartados y distribuirla
pronta y cuidadosamente en las casillas
correspondientes.

Ta. Cuando una pieza de correspondencia
por su volumen o peso no quepa en el Apar-
tado, deberi poner en la casilla correspon-
diente una boleta de aviso para que el inte-
resado, al abrir su caja, la encuentre y pue-
da reclamarla en la oficina respectiva.

8a. En igual forma deberi colocar las
boletas de avisos de correspondencia regis-
trada, de la deficiente de franqueo y de todo
otro asunto que la oficina postal tenga que
comunicar al alquilador de un apartado,
siempre que se relacione con el servicio de
Correos; y
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9a. El servicio de Apartados deberid ha-
cerse preferentemente y depende en todos
gug detalles del Jefe del Negociado del In-
terior.

XVII.—Archivero.

Art. 33.—Las obligaciones de} Archivero
son:

1a. Recibir todos los documentos, expe-
dientes, peribédicos, correspondencia etc.
etc., que le sean entregados por el Secre-
tario.

2a. Coleccionar cuidadosamente la co-
rrespondencia epistolar y telegrifica en
carpetas separadas para cada ramo del ser-
vicio.

3a. Al fin da cada afio y durante el mes
de enero del siguiente, deberd formar lega-
jos de todo lo correspondiente al archivo,
separando lo que proceda de o sea dirigido a
cadaramoy numerandolos correlativamente.

4a. Llevar un libro de registro del ar-
chivo de cada afio, anotando por orden al-
fabético todos los expedientes, correspon-
dencia, documentos, libros, etc., etc. que
tenga bajo su custodia.

5a. Cuidar 1a libreria o biblioteca del Co-
rreo y llevar al dia Ja n6mina de los vol-
menes por orden alfabético.

6a. Dar cuenta al Secretario de los pe-
riédicos oficiales u otros que deban empas-
tarse para que formen parte de la bibliote-
ca;y

Ta. Complir cuidadosamente todas las
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érdenes que le comunique su Jefe, que es el
Secretario, aunque aquellas se refieran a
servicios diferentes de los consignados en
este articulo.

Art. 34.—En las oficinas postales donde
no hubiere un empleado especial con el
titulo de Archivero, deberi desempefiar las
funciones de éste, el empleado que para ese
objeto designe el Jefe de la oficina res-
pectiva,

XVIIL—Del Encargado de Encomiendas.

Art. 35.—Las obligaciones del encargado
del servicio de Encomiendas son:

la. Recibir las que le sean entregadas,
revisando si la direccién esti clara, si estdn
bien acondicionadas y si llevan el porte
legal.

2a, Examinar el contenido para cercio-
rarse de que los paquetes no contienen ar-
ticulos cuyo transporte sea prohibido y
también de que no incluyan cartas ni otra
correspondencia cuyo porte sea mayor,

3a. Una vez hechas las operaciones ante-
riores, deberi pesarlas y anotar el peso en
la misma encomienda, cerrindola conve-
nientemente para evitar pérdidas del con-
tenido.

4a. Extender el recibo correspondiente
que debidamente numerado sellard, firmara
y entregar4 al interesado, reservando copia
exacta.

5a. Deber4 llevar un libro en el cual in-
sertar; la fecha del depdsito; nimero de
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la encomienda, que debe ser el mismon del
recibo; nombres del remitente y destinata-
rio; peso; contenido; direccién, y fecha del
envio a la oficina de destino.

6a. Hacer el envio correspondiente en
duplicado a cada oficina postal destinataria
con insercion del nimero, nombre del desti-
patario y peso, y entregar ambos ejempla-
res al Jefe de la Oficina junto con las enco-
miendas, para que éste las haga seguir su
curso,

7a. De los dos ejemplares de cada envio,
deber4 ser devuelto uno firmado por la Ofi-
cina destinataria, el cual anotara el Encar-
gado de Encomiendas en el libro ‘indicado
en el NO, 5, en una columna especial, inser-
tando la fecha de recibo.

Art. 36.—El servicio de encomiendas in-
cluye el de muestras y objetos agrupados y
seri desempeiiado por el empleado que de-
signe el Jefe de la Oficina Postal, cuando
no, haya uno nombrado especialmente.

XIX.—De los Administradores.

Art. 87.—Los Administradores de Co-
rreos, al posesionarse de su empleo, recibi-
rdn de su antecesor, por inventario, lag _
existencias en caja, especies postales, mo-
biliario y archivo, levantando una acta ante
el Administrador de Rentas departamental
¥ en su defecto ante la autoridad local res-
pectiva. De dicha acta enviardn dos copias
autorizadas, una al Tribunal Superior de
Cuentas y otra a la Direccién General. En
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este acto tendridn participacion los Inter-
ventores de Correos o el empleado inmediato
si no hubiere interventor.

Art. 38.—Sin la ontrega de que habla el
articulo anterior, subsigtira Ja responsabili-
dad del empleado que hubiere cesado en su
destino.

Art. 39.—Las obligaciones de los Admi-
nistradores de Correos son las siguientes:

la. Cumplir y hacer cumplir las disposi-
ciones de] presente Reglamento y acatar
las 6rdenes que reciba de la Direccién Ge-
neral.

2a. Guardar y hacer guardar por sus su-
balternos riguroso sigilo respecto de la co-
rrespondencia que circule por sus oficinas.

3a. Cuidar especialmente de la seguridad
de la correspondencia, no divulgar, dar a
comprender, ni discutir el contenido de la
que circule al descubierto, aun cuando ya
no estén al servicio del Correo.

4a. Permanecer en la oficina durante las
horas que este Reglamento determina y no
retirarse de ella por ningin motivo ni pre-
texto, sin autorizacién del Jefe del Ramo,

Oa. Sujetar las diversas operaciones de
la Oficina a un orden regular y constante,
conformiandose a las prescripciones del
presente Reglamento y a las instrucciones
que les diere la Direccién General.

6a. Intervenir personalmente en la re-
cepcibn y entrega de las valijas de corres-
pondencia a fin de cerciorarse del buen es-
tado de las cerraduras de las que se reci-
ban y del acomodo y cierre de las que se
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remitan, evitando que ninguna persona ex-
trafia tenga ingerencia en estoa actos,

Ta. Llevar con exactitud el movimiento
de entradas y salidas de correspond-ncia
y razbn detallada de los ingresos y egreses.

€a. Llevar cuenta detallada a cada Ofi-
cina de la Administracién Piblica y a aque-
llas personas que gocen de franquicia pos-
tal, cargando en estas cuentas el valor de
los portes de la correspondencia que de-
positen en sus oficinas.

9a. Llevar la contabilidad conforme ins-
trucciones que les dé el Director General del
Ramo.

10a. Pasar durante los primeros diez dias
de cada mes los cuadros del movimiento de
Caja y especies postales como también los
de movimiento de la correspondencia dal
mes anterior y otro cuadro demostrativo
del valor del franqueo de la correspondencia
que circule libre de portes, especificando
lo que corresponda a cada oficina o perso-
nas remitentes que gocen de franquicia
postal.

lia. Remitir quincenalmente una lista
de la correspondencia caida en 'rezago.
Cuando tenga seis meses de publicada la
lista de' rezagos, las piezas rezagadas se
enviardn a la Direccién General.

12a. Proponer a la Direccién General lag
medidas que crean convenientes para el
mejor servicio de sus oficinas, o las modifi-
caciones que el orden establecido aconseja
¥ las circunstancias especiales del lugar en
que funcionan; y
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13a. Conceder permiso a los empleados
de su dependencia hasta por tres dias,
stempre que nose afecte por este motivo
el trabajo que les est4 encomendado.

Art, 40.—Las Administraciones de Co-
rreos de ler. orden o sean departamentales
deberin ejercer vigilancia sobre las de se-
gundo y tercer orden de sus departamentos,
impartiéndoles las instrucciones que fueran
necesarias para el debido cumplimiento de
lo que prescribe este Reglamento asi como
de las 6rdenes que emita el Director Gene-
ral, las que deber4n ser trasmitidas inme-
diatamente por los Administradores depar-
tamentales a los de su jurisdiccion.

Art. 41.—Los Administradores de 2o0. y
3er. orden deberin acatar las instrucciones
que reciban del Administrador departamen-
tal y enviarin por medio del mismo, todos
los cuadros, cuentas y documentos a que se
refiere el inciso 100, del articulo 39.

Art. 42.—Los Administradores de Co-
rreos de 20. y 3er. orden, deberin consultar
a la Direccién sobre cualquier irregularidad
o duda que a su juicio ocurran sobre las
ordenes que reciban del Administrador de-
partamental.

Art. 43 —Los Administradores de Co-
rreos deberdn remesar a la Administracion
de Rentas por medio del Administrador de
Correos Departamental, al fin de cada mes,
los productos de ventas de especies postales
asf como de otros ingresos, con la sola ex-
cepcidn de lo que corresponda a la cuenta
de Giros Postales, que deberin llevar sepa-

A

DE EL S/ LV\DOP



— 59 —

radamente y tener a la orden del Director
General del Ramo.

Art. 44.—Deberin recoger recibos en
duplicado de todos los enteros que hagan
a las Administraciones de Rentas asi como
de los pagos autorizados, guardando en su
poder el original y remitiendo el duplicado
a la Direccion General.

Art. 45.—Deber4n también rendir anual-
mente cuenta de todos los fondos que ma-
nejen a la Contaduria Mayor, ante la cual
serin responsables,

Art. 46,—Deber4n cobrar los recibos de
sueldos y gastos de sus Oficinas por medio
de la Administracion de Correos Departa-
mental.

Art. 47.—Las Administraciones de Co-
rreos de los Puertos de Acajutla, La Liber-
tad y La Unién, se consideran como Admi-
nistraciones departamentales de 1ler. orden
para los efectos del presente Reglamento.

XX.-—De los Intervenlores,

Art. 48.—Los Interventores de Correos
tienen las mismas obligaciones de los Ad-
ministradores y su responsabilidad es man-
comunada con la del Administrador; por lo
tanto, autorizarin con su firma los estados
mensuales de Caja, movimiento de especies,
etc., cerciordndose de que los saldos que
aparezcan en los libros de la contabilidad
sean efectivos en Caja.
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XXI—De los Ayudanles y Escribienes.

Art. 49.—Son obligaciones de los Ayu-
dantes y escribientes:

la. Asistir diariamente a la Oficina a las
boras reglamentarias, y acatar las 6rdenes
que tocante al servicio les comunique su
Jefe, siendo responsables de todas las faltas
o errores que por su culpa se cometieren.

2a. Velar porque los empleados inferio-
res a su categoria cumplan con sus deberes,
dando cuenta a sus Jefes respectivos de las
faltas que notaren.

Art. 50,—Los ayudantes y escribientes
subrogarén a su Jefe inmediato en el orden
que éste designe.

XXII.—De los Carteros.

Art. 51.—En cada oficina de la Repi-
blica habra los Carteros necesarios para el
buen servicio. Dichos empleados no se ocu-
parin en otros asuntos durante sus salidas
de la Oficina y volverin inmediatamente a
ella a dar cuenta de su cometido y a poner-
se a lag 6rdenes de sus Jefes.

Art. 52.—Son sus obligaciones:

1a. Asistir diariamente a sus respectivas
Oficinas, desde el momento en que ge abran,
tanto en los dias ordinarios, como en las
horas y dias extraordinarios, en que se de-
mande su servicio.

2a. Cuidar del aseo de la ()ficina a que
pertenezcan, y muy especialmente de no en-
suciar la correspondencia.
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3a. Presentarse en la Oficina en buenas
condiciones de aseo y con el distintivo que
fije la Direccion General.

4a, Acreditar buena conducta, eaber leer
y escribir correctamente, y tener arriba de
18 afios de edad cumplidos.

Ha. Llevar la correspondencia que se les
encomiende al domicilio u oficina de las per-
gonas para las cuales esté rotulada, no em-
pleando mis tiempo en ese trabajo que el
indispensable para verificarlo, no pudiendo
exceder nunca de dos horas desde el mo-
mento en que salgan de la oficina hasta la
hora que regresen a dar cuenta de su co-
misibn,

6a. Inmediatamente de recibida la corres-
pondencia y antes de salir de la Oficina, el
cartero la revisari con cuidado para cercio-
rarse de si toda ella es efectivamente para
su ruta o zona, arreglindola por el orden
conveniente para su ripida distribucin; lo
que comenzarin a hacer por las calles mis
proximas, .

Ta. Si el cartero no encontrase la perso-
na a quien va dirigida una pieza de corres-
pondencia, por haber cambiado de domici-
lio o por hallarse ausente del lugar, anota-
ri al dorso de ]a comunicacién, la circuns-
tancia que motiva no haberla entregado y
la devolvers a la Oficina, salvo que fuese
autorizado para dejarla a su familia o re-
Presentante, pero de ninguna manera a me-
nores de edad.

8a. La entrega de la correspondencia
deberin hacerla sin demora, no usando de
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preferencias con persona alguna, en el
orden en que esté arreglada. Mientras
dure la distribucién de la correspondencia
los carteros no se detendrfn a conversar
con nadie, ni penetrarin a casa alguna sin
que tengan que hacerlo en el desempefio de
sus servicios,

9a. Ningfin cartero podrdi encomendar a
otra persona el reparto de la corresponden-
cia que reciba en la Oficina, bajo apremio
de multa por primera vez y con la pérdida
del empleo en caso de reincidencia. Igual-
mente le est4 prohibido desempefiar comi-
siones o encargos agenos a sus funciones y
dar noticia a los particulares de la corres-
pondencia que entreguen.

10a. Si entrega una carta a persora que
no fuere el verdadero destinatario, a pesar
de tener el mismo nombre y apellido, el car-
tero debe pedir su devolucién cuando des-
cubra el error, percibiendo la firma al dor-
so por indentidad de nombrey llevarla al
verdadero destinatario,

11a. En caso de no vivir el interesado en
¢l domicilio indicado o conocido, tratar el
cartero de averignar su domicilio actual y
le entregara la correspondencia si se en-
cuentra dentro del radio de su accién; de
lo contrario, lo anotari en el reverso del so-
bre, devolviéndola al respectivo Jefe.

12a, Ningfin cartero podri devolver co-
rrespondencia alegando que esti mal diri-
gida, que est4d ausente el destinatario u
otras razones, sin haber agotado Gtodos los
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medios que estin a su alcance para su en-
trega.

13a. Vencidas las horaa de distribucién
de la correspondencia, los carteros deben
dar cuenta a la Administracién, devolvien-
do, con las respectivas anotaciones, las pie-
zas de correspondencia que no hubiere po-
dido entregar, por haberla rehusado el des-
tinatario, por muerte, cambio de domicilio
o por otra causa justificada. .

14a. Los carteros no deberin cobrar nin-
gin derecho postal ni exigir o aceptar de
los destinatariys retribucién o pago slguno
por la entrega de su correspondencia o por
otros servicios.

15a. Los carteros no deben entrar en
cuestiones con el plblico y estin obligados
a observar la mayor atencién y compostu-
ra. Sifueren injuriados se limitarin a dar
cuenta a su Jefe inmediato.

16a. Dar aviso a los destinatarios de la
existencia de correspondencia en la Oficina,
cuyo peso pase de 10 libras, a fin de que la
hagan conducir por cuenta propia a su do-
micilio, no pudiendo en ningfin caso hacerse
cargo ellos de su conduccion.

17a. Uear la reserva mis absoluta en lo
relativo a la correspondencia que ocurra en
las Oficinas, no debiendo jamis revelar a
nadie ni bajo la presién de amenazas ni ha-
lagos, si ocurren cartas distintas al intere-
sado; debiendo en caso ocurrente, dirigir a
los que le interroguen a tal respecto, a sus
superiores.

18a. Recoger 1a correspondencia de los
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buzones en las horas sefialadas por el Ad-
ministrador, y conducirla a la Oficina.

19a. Prestar su ayuda en las operacio-
nes del servicio interno de las Oficinas y
desempeiiar cualquiera comisién que se les
encomiende.

20a. En ningiin caso podrin los carteros
quedarse con piezas de correspondencia pa-
ra llevarlas otro dia a su destino, ni ajarlas
o ensuciarlas, ni mostrar a nadie las cartas
y demis piezas de correspondencia que con-
duzean, ni enterarse de lo escrito en las
tarjetas postales u otra correspondencia
abierta,

21a. Ningiin cartero podrid tocar la co-
rrespondencia, mientras no le sea entrega-
da por el empleado encargado de anotarla.

22a. El cartero anunciari su presencia
en cada casa por medio de tres golpes ri-
pidos al llamador de la puerta, o por medio
de tres palmadas, si no hubiere otro medio
de anunciarse. En las casas en que haya
buzones particulares, los carteros deposita-
rin en ellos la correspondencia respectiva; y

23a. Es obligatorio a los carteros cono-
cer a fondo las disposiciones del presente
Reglamento.

XXII1,—Del Portero, Mozos de Servicio
y demds Empleados.

Art. 53.—El Portero de la Direccién Gene~
neral u otras Oficinas Postales donde lo hu~
biere, deber4 vigilar el edificio asi como la8
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oficinas que en el mismo estén establecidas
cuidard de que ninguna quede abierta.

Art. b4,—Deber4a velar por los intereses
del Correo, dando inmediata cuenta de
caalquier irregularidad que note al Direc-
tor General del Ramo y al Jefe de la Ofici-
na correspoondierte.

Art. 55,—E| Portero tendri a su cargo
la fijacién de geilales que sirvan para anun-
ciar las llegadas y salidas de correspon-
dencia.

Art. 56,—Ciomplird ademis todas las or-
denes que reciba del Director General del
Ramo y de los Jefes de las Oficinas Postales.

Art. 57.—Los mozos de servicio y deméis
subalternos tendrdn a su cargo el aseo de
los edificios y oficinas de Correos, serviran
de mensajeros de la Direccion y demds Ofi-
cinas, ayudaran at Portero en lo que éste los
pecesite y obedecerdn las ordenes que les
gean dadas.

XXIV.—De Los Conduclores de
Correspondencia.

Art. 58.—Estin obligados a conducir la
correspondencia:

10, Las empresas de Ferro-Carriles esta-
blecidas o que en adelante se establezcan
en la Reptblica.

20. Las empresas de transportes terres-
tres de toda clase que disfruten de subven-
clones, concesiones o exenciones de impues-
tos Fiscales o Municipales.

30. Las empresas de vapores que arriben
a los puertos de la Repfiblica y que disfru-
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ten de exenciones de derechos de tonelaje,
o anclaje, de subvenciones o yue tengan
contratos especiales con el Gobierno,

40, Los correos montados o peatones que
sean designados para hacer el transporte
de correspondencia y los que celebren con-
tratos para ese objeto.

50, Los. alguaciles o mozos municipales
que deberan proveer los Alcaldes en las po-
blaciones por donde Do pasen los Correos
Nacionales y en los casos en que por cual-
quier incidente se demoren &stos, para lo
cual estin obligadas las autoridades de la
Repfiblica a prestar toda clase de auxilios
que sean necesarios para el buen servicio
del Ramo de Correos.

Art. 59.—Las obligaciones de los con-
ductores de correspondencia son las si-
guientes:

la. Recibir y entregar la corresponden-
cia precisamente de o al empleado designa-
do para ese objeto.

2a. Deberén conducirla con las mayores
seguridades, enteramente separada de otros
efectos y serin responsables de las pérdi-
das, averfas y demoras que ocurran.

3a. La recepcion y entrega de la corres-
pondencia, deberi siempre hacerse inme-
diatamente al arribo o partida de los tre-
nes de Ferrocarril y Vapores a las Esta-
ciones y Puertos de la Repfiblica, dando
giempre al servicio de Correos la m4s abso-
luta preferencia sobre toda otra operacidn.

4a. Los conductores de correspondencia
que no sean empresas de Ferrocarriles o

gﬂ

330 CRC 4 L ACTONA
DE EL SALYADOR




),

Vapores, deberin hacer la recepcién y en-
trega, precisamente en las Oficinas de Co-
rreos establecidas, a las cuales deberin lle-
gar directamente para recibir y entregar
la correspondencia, de conformidad con tos
itinerarios respectivos.

Art, 60.—Es estrictamente prohibido a
los conductores de correspondencia encar-
garse de llevar cartas para entregar a par-
ticulares, pero las empresas de Ferrocarri-
les y de Vapores podran recibir las que les
sean entregadas en lugares donde no haya
oficinas postales o en alta mar, debiendo
entregarlas precisamente al empleado res-
pectivo del Servicio de Correos en la esta-
cién o puerto de destino.

Art. 61.—Los particulares podrin depo-
gitar cartas en los buzones de los carros de
Ferrocarril, los que serin cuidadosamente
custodiados por los empleados de la empre-
ga respectiva, para que sean abiertos sola-
mente por empleados del Correo.

Art. 62.—Los conductores de correspon-
dencia deberin extender constancia de to-
da la que para su trasporte les sea entre-
gada y recoger la de la que ellos entregan.
Esas constancias deber4n ser siempre en
idioma espafiol y de entera conformidad
con las guias o envios respectivos.

Art. 63.—Las empresas de vapores que
8eglin este Reglamento estén obligadas a
trasportar correspondencia, deber4n temer
Ageutes o Representantes en la (apital de
la Repfblica, autorizados y responsables pa-
ra ol pago de cualquier reclamo por pérdi-
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da, demora o averia de correspondencia, asf
como también para el pago de las multas
que por faltas a este Reglamento les sean
impuestas,

Art. 64.—Las empresas de transportes
que n¢ tengan itinerario fijo de sus arribos
y salidas asf como las que por cualquier mo-
tivo se atrasen, adelanten o cambien sus
itinerarios, deberin dar aviso escrito o te-
legrafico a la Direccion General de Correos
con veinticuatro horas de anticipacion, de
gus llegadas y salidas.

Art. 65.—Los Comandantes de los Puer-
tos no concederin permiso de zarpe a log
vapores obligados a conducir corresponden-
cia, sin tener el aviso del Administrador de
Correos de que han entregado y recibido la
correspondencia de conformidad con este
Reglamento.

Art. 66.—Los correos peatones y mon-
tados deberin matricularse en las Adminis-
traciones de Correos respectivas, debiendo
ser mayores de edad y sin defecto fisico
alguno que los haga inadecuados para el
servicio.

Art, 67.—LlevardAn a maro un conoci-
miento o parte de ruta firmado por el Jefe
de la Oficina de donde salgan, que exprese
el nfimero de paquetes que conducen, el
importe de los anticipos que reciban en el
viaje y la fecha y hora del despacho.

Art. 68.—Para ser conocidos en los ca-
minos, deberin llevar una divisa o placa
con las palabras “Correos de El Salvador”,
ademés de su matricula, y no podrin ser




detenidos mis que el tlempo'
entregar y recibir la corre %denc}a 6n
las Oficinas del trinsito.

causa que les impida continuar sus“¥ ~
deberdn comunicarlo inmediatamente a los
Administradores de Correos o a las autori-
dades del lugar, quienes deberin proveer lo
necesario para que la conduccién de la co-
rrespondencia no sufra demoras.

Art. 70.—Si el correo por alguna falta o
delito no puede continuar su viaje, para la
conduccibén y seguridad da la corresponden-
cia, procederdn las Autoridades locales y
Administradores de Correos de la manera
indicada en el articulo anterior y ademis
detendrén al culpable dando cuenta inme-
diata al Director General del Ramo, quien
impondrd la multa a que hubiere dado lu-
gar o lo someterid a juicio segfin la natu-
raleza del caso.

Art. 71.—Los correos matriculados pa-
sarin lista en la oficina respectiva, una vez
por semana para imponerse de los viajes
que se les asigne.

CAPITULO IIL
L—Venta de Especies Postules.

Art, 72,—E] expendio de especies posta-
les se har4 por el Guarda Almacén de Espe-

cies y por los expendedores nombrados al
efecto,
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Art. 73.—También se hard por patenta-
dos que autorice la Direccién General de
Correos. mediante solicitud por escrito en
que se indique el lugar de la venta y el
compromiso de cumplir las prescripciones
de este Reglamento.

Art. 74.—Las compras de especies pos-
tales hechas por los patentados para su ex-
pendio serin al coutado, mediante factura
autorizada por el Director General 0 los Ad-
ministradores de Correos.

Art. 75.—Las compras que hagan los pa-
tentados no deberin ser menores de cien
pesos cada vez,

Art. 76.—Los lugares de venta autoriza-
dos se hardn conocer al pfiblico por medio
de un rétulo que anuncie la venta y perma-
neceran abiertos diariamente de las 7 a. m.
alas 8 p. m.

Art. 77.—Los patentados deberin vender
las especies postales precisa y {inicamente
por su valor nominal indicado en cada pieza.

Art. 78.—Los Administradores de Co-
rreos de 3er. ordep, que por no dar fianza,
tengan que hacer compras en efectivo de
las estampillas que necesiten para el servi-
cio pliblico, quedan exentos de dar cumpli-
miento al articulo 75 del presente Regla-
mento y pueden hacer compras en cual-
quier cantidad, considerdndoseles como pa-
tentados.

Art. 79.—Los patentados para la venta
de especies disfrutarin de una comisién de
[524] cinco por ciento del valor nominal
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de las que compren, la que les serd rebaja-
da de las respectivas facturas.

I1.—De la correspondencia en general.

Art. 8).—La Direccion General de Co-
rreos 86 hace cargo del recibo, trasporte y
entrega de la correspondencia, por medio
de las Administraciones de Correos de la
Repfiblica.

Art. 81.—La correspordencia se clasifi-
ca como sigue:

Clase 1—Cartas,

» 2—Tarjetas Postales,

» S—Papeles de Negocios,

,», 4—Impresos de todas clases,

» D—Muestras y objetos agrupados,
» 6—Encomiendas postales.

Art. 82.—Es absolutamente prohibido a
los particulares hacerse cargo de la con-
ducci6n de cartas que no hayan sido despa-
chadas por las Oficinas de Correos, con las
excepciones siguientes.

Art. 83.—Pueden circular fuera del ser-
vicio de Correos:

lo. La correspondencia que se cruce en
el interior de las poblaciones.

20, La correspondencia que se cruce en-
tre dos lugares donde no haya servicio de
Correos.

30, La correspondencia procedente de
lugares donde no haya Oficina de Correos y
que ge conduzea a otros para ser franqueada.

40, Las cartas de recomendacién o pre-
Bentacion que porten abiertas los interesa-
dos, y las de su propio servicio.
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50, Los periddicos que hayan sido tras-
portados por el correo nacional y los que
no lleven direccién escrita.

60. La correspondencia que sea conduci-
da.por cualquiera empresa de trasporte ma-
ritimo o terrestre, que se refiere a su exclu-
sivo servicio.

Art. 84.—Es prohibido enviar por correo:

10. Muestras de mercaderias y objetos
que por su naturaleza puedan ofrecer peli-
gro a los empleados postales, ensuciar la
correspondencia o destruirla.

20, Materias explosivas, inflamables o pe-
ligrosas, y animales e insectos vivos.

30, Cartas que contengan billetes de
Banco, piezas de monedas de oro o de pla-
ta, ya acufiada o en alhajas, pedrerias y
otros objetos preciosos.

40, Los objetos cuyo peso o volumen ex-
ceda a los sefialados en el presente Regla-
mento.

50. La correspondencia que lleve inscrip-
ciones, dibujos o signos inmorales o contra-
rios al orden piiblico.

Art. 85,—Las Administraciones no asu-
men responsabilidad por la correspondencia
que se les deposite; pero cada empleado lo
tiene personalmente por su negligencia a
abusos que cometiere.

Art, 86.—La correspondencia ge recibe
en las oficinas de Correos, por medio de los
buzones establecidos al efecto, con excep-
cion de la correspondencia certificada que
debe depositarse en la respectiva oficina.

Art. 87,—El servicio de Correos en sus
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relaciones, 8e rige por log Tratados y Re-
glamentos de la Unién Postal Universal, y
por lo establecido en el presente Regla-
mento.

~ Art. 88.—El Correo garantiza la inviola-
- bilidad de la correspondencia. En conse-
' cuencia, el empleado que atentare contra
esta garantia, cualquiera que sea su cate-
goria y condicion, serd sometido a juicio y -
tratado como verdadero delincuente.

I1I1.—De las cartas, Clase 1.

Art. 89.—Se considera como carta, todo
objeto cerrado cuyo contenido no pueda
conocerse, ni se indique; y los manuscritos
de interés personal ain cuando circulen al
descubierto.

Art. 90.—Las cartas se clasifican de la
manera siguiente:

Cartas ordinarias, y
Cartas certificadas.

Art. 91.—Carta ordinaria es aquella cu-
yo remitente no solicita un medio especial
para su entrega.

Art. 92.—Carta certificada es aquella
que debe ser puesta en manos del destina-
tario, mediante recibo escrito, siendo a car-
go del Administrador comprobar su entrega.

Art. 93.—Las cartas certificadas lleva-
rén la calificacién en el sobre, mediante un
sello estampado en el anverso que diga

“Certificado”,
=4 “
=)
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1V.—De las Tarjetas Postales, Clase 2.

Art. 94.—Las tarjetas postales deberin
ser expedidas al descubierto, llevar en el
encabezamiento del anverso el titulo de
“tarjeta postal” y pueden provenir de la in-
dustria privada o de la oficial.

Art, 95,—Las tarjetas postales deben
hacerse de cartén o papel bastante fuerte,
para no dificultar su manipulacién; y sus
dimensiones no deben exceder de catorce
centimetros de largo por nueve centime-
tros de ancho, ni ser inferiores a diez cen-
timetros de largo y siete de ancho.

Art, 96.—Las estampillas de franqueo
deben ser colocadas en el dngulo derecho
superior del anverso y la direccion del des-
tinatario como indicaciones relativas al ser-
vicio [certificada etc. etc.] deben figurar
también en el anverso. Debe reservarse a
lo menos la mitad derecha para estas indi-
caciones. De la mitad izquierda del anver-
80 y del reverso dispone el remitente.

Art. 97.—Las tarjetas postales se clasi-
fican en sencillas y dobles. Entiéndese por
tarjeta sencilla, la que consta de una sola
hoja y doble la que consta de dos, doblada
la una sobre la otra de manera que no pue-
da cerrarse; deben de este modo, llenar las
condiciones de la tarjeta postal sencilla y
llevar la respuesta pagada.

Art. 98.—Las tarjetas postales dobles
con respuesta pagada, deben llevar en el
anverso como titulo sobre la primera parte
“tarjeta postal con respuesta pagada”; y
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gobre la segunda parte ‘“‘tarjeta postal res-
puesta”.

Art. 99.—Es permitido al remitente de
una tarjsta postal con respuesta pagada,
indicar su nombre y domicilio en el anverso
de Ia parte “respuests”, ya sea por escrito
o ya pegandole una etiqueta.

Art. 100.—El franqueo de la parte res-
puesta por medio de timbres postales del
pais que emiti la tarjeta, no es vilido si-
no cuando las dos partes de la tarjeta pos-
tal con respuesta pagada han llegado adhe-
ridas del pais de origen, y si la parte ‘“res-
puesta” es expedida del pais a donde ha lle-
gado por correo con destino al pais de ori-
gen. Si no llenaren estas condiciones debe
ger tratada como tarjeta postal no fran-
queada.

Art, 101.—Es prohibido adjuntar y pe-
gar a las tarjetas postales, objetos cualquie-
ra a excepcién de las estampillas de fran-
queo. Puede, sin embargo, figurar sobre
etiquetas engomadas que no excedan de dos
centimetros por cinco, el nombre y direc-
cién del remitente; y sobre la parte izquier-
da del anverso, vifietas o fotografias sobre
papel muy delgado, siempre que se adhieran
completamente a la tarjeta.

Art, 102.—Las tarjetas postales que no
llenen en cuanto a las indicaciones prescri-
tas, a las dimensiones, a la forma exterior
ote. las condiciones impuestas a esta cate-
goria de envios, serfn consideradas como
cartas. .

Art. 103,—Las tarjetas postales se con-
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sideran como cartas, por los empleados de
correos, para los efectos del secreto de lo
escrito.

V.—De los Papeles de Negocios, Clase 3.

Art. 104.—Se consideran como papeles
de negocios todos los documentos escritos
o trazados a la mano en todo o en parte,
que contengan caricter de correspondencia
actual y personal tales como las cartas
abiertas y las tarjetas postales de antigua
fecha, cuyo fin primitivo haya sido ya cum-
plido; los expedientes judiciales, las actas
de toda especie levantadas por funcionarios
piiblicos; las guias de carga o conocimien-
tos de embarque; las facturas, los diferen-
tes documentos de servicio de las compa-
filas de seguros; las copias o extractos de
actas no autorizadas, escritas en papel sim-
ple o sellado; las partituras u hojas de mf-
sica manuscritas; los manuscritos de obras
o de periddicos expedidos aisladamente con
exclusién de toda apreciacién respecto a
ellos.

Art. 105.—Los paquetes de papeles de
negocios pueden acondicionarse para ser re-
mitidos por correo en un sobre sin cerrar,
de modo que no pueda ocultarse la clase de
envio o simplemente doblados del mismo
modo que los impresos. Su peso no debe
exceder de dos kilogramos, ni tener en nin-
guno de sus lados una dimensién mayor a
cuarenta y cinco centimetros. Se podré,
gin embargo, admitir en forma de rollos cy-

gn

330 QAL ACTONA
DE EL SALVADOR



—_ 57 —

yo didmetro no exceda de diez centimetros
ni su longitud de setenta y cinco centime-
tros y deben ser franqueados siquiera par-
cialmente.

VI.-De los impresos de todas clases, Clase 4.

Art. 106.—Se consideran como impresos:

10, Los diarios y publicaciones peri6di-
cas, los libros a la riistica o encuadernados,
los folletos, los papeles de miisica, las tar-
jetas de visita, las tarjetas de direccidn, las
pruebas de imprenta con o sin log manuscri-
tos correspondientes, los papeles con pun-
tos en relieve para uso de los ciegos; los gra-
bados y albums que contengan fotografias;
las imigenes, los dibujos, planos, cartas
geograficas, catilogos, prospectos, anuncios
y avisos diversos, ya sean impresos, gra-
bados, litografiados o autografiados; y en
general toda impresi6n o reproduccion ob-
tenida en papel, pergamino o cartdén, por
medio de la tipografia, del grabado, de la
litografia y de la autografia o cualquiera
otro procedimiento mecénico facil de cono-
cer, menos el calco y la miquina de escribir.

20, Quedan asimilados a los impresos las
reproducciones de un escrito hecho con
pluma o con miquina de escribir, cuando
sean obtenidas por un procedimiento mec4-
nico de poligrafia, cromografia etc.; esas
reproducciones deberin depositarse en las
oficinag de correos, en nimero no menor de
veinte ejemplares perfectamente idénticos.

Art. 107.—No podrin expedirse como




impresos aquellos cuyo texto hubiere sido
modificado después del tiraje, ya sea ala
mano o por medio de un procedimiento me-
cinico cualquiera, o en loa que se hubiesen
puesto signos que puedan constituir lengua-
je especial; sin embargo se permitira:

a) Indicar en el exterior del envio el
nombre, la razon social y el domicilio del
remitente;

b) Agregar 8 mano en las tarjetas de
visita impresas asi como en las tarjetas de
Pascua y Afio Nuevo, la direccién del remi-
tente, su titulo, felicitacién u otras formu-
las de cortesfa, expresadas en cinco pala-
bras a lo mis;

¢) Indicar o modificar en el impreso mis-
mo a la mano o por un procedimiento me-
canico, la fecha de la expedicidn, la firma
o razén social y la profesion, asi como el
domicilio del remitente;

d) Agregar a las pruebas corregidas, el
manuscrito, y hacer en esas pruebas los
cambios y adiciones relativas a la correc-
cién, a la forma y a la impresion. En caso
de falta de espacio, esas adiciones podrén
hacerse en hojas especiales;

e) Corregir las faltas tipogréficas sobre
impresos que no sean las mismas pruebas;

f) Borrar ciertas partes de un texto im-
preso para hacerlas ilegibles;

g) Hacer resaltar por medio de rasgos o
subrayando, las palabras o pasajes del tex-
to sobre las cuales se desea llamar la aten-
cion;

k) Cambiar o gorregir con pluma o por
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medio de un procedimiento mecénico las ci-
fras de las listas de precios corrientes, los
ofrecimientos de anuncio y prospectos, asi
como las noticias de viajeros, el nombre de
éstos, el de la localidad y la fecha en que
ge supongan pasar por ella;

i) Indicar manuscrito, en los avisos con-
cernientes a las salidas de vapores, lag fe-
chas de esas salidas;

j) Indicar en las tarjetas de invitacion y
citacién, el nombre del invitado, la fecha,
el objeto y el lugar de la reunién;

k) Escribir una dedicatoria a los libros,
papeles de mfsica, periddicos, fotografias y
grabados, tarjetas de Navidad y de Afio
Nuevo, asi como incluir la factura corres-
pondiente al mismo objeto;

1) Indicar a mano en los boletines de pe-
didos o de suscripciones relativag a obras
de libreria, las obras pedidas u ofrecidas, y
tachar y subrayar el todo o parte de las co-
municaciones impresas;

m) Dibujar figuras de modas, cartas geo-
gréficas etc.;

n) Agregar a la mano o por medio de un
procedimiento cualquiers, a los recortes de
periddicos y publicaciones peri6dicas, el ti-
tulo, la fecha, el nfimero y la direccion de
la publicacién de la cual se haya extraido
el articulo,

Art. 108.—Los impresos deben erviarse
bajo fajilla, en forma de rollo, entre carto-
nes, en tubo abierto por los dos lados, en
un sobre sin cerrar o simplemente doblados,
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de modo que no disimule la naturaleza del
envio, 0 bien con un hilo ficil de desatar.

Art. 109.—Las tarjetas de direccién y
todo impreso que tenga la forma o consis-
tencia de una tarjeta sin doblar, podré ex-
pedirse sin fajilla, sin sobre, ligadura o
doblez.

Art. 110.—La tarifa de impresos no pue-
de ser aplicada a las tarjetas que lleven el
titulo de “tarjeta postal” o el equivalente
en cualquier otro idioma, si no llenan las
condiciones generalmente estipuladas en los
articulos anteriores.

Art. 111.—No se dar4 curso a los impre-
808 que no estén franqueados por lo menos
parcialmente, como también a los que su
peso exceda de dps kilogramos y sus dimen-
siones sean superiores a cuarenta y cinco
centimetros por cada uno de sus lados; sin
embargo, se puede admitir en rollo cuyo
didmetro no exceda de diez centimetros y
cuya longitud no exceda de setenta y cinco
centimetros.

Art. 112,—No se consideran como im-
presos las estampillas o timbres de fran-
queo estén o no inutilizados, timbres muni-
cipales, papel sellado, asf como todo aquello
qu]e constituya signo representativo de un
valor.

VII.—De las muestras, Clase 5.

Art. 113.—Las muestras de mercaderias
deberan ser colocadas en bolsas, cajas o so-
bres abiertos de modo que puedan ser fa-
cilmente examinadas,
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Art. 114.—Las muestrag no deben tener
ningln valor comercial ni llevar m4s mapus-
crito que el nombre o la razén social del
remitente, la direcciéon del destinatario,
marca de fibrica o de comercin, nfimeros
de orden, precios e indicaciones relativag al
peso, medida, asi como a la cantidad dispo-
nible o las que sean necesarias para preci-
sar la procedencia y la naturaleza de la
mercaderia.

Art. 115,—Serfn admitidos al trasporte
como muestras de mercaderias, los objetos
de vidrio, los envios de liquidos, aceites,
cuerpos grasos, polvos secos colorantes o
no, asf como los envios de abejas vivas, con
tal de que estén acodicionadas de la mane-
ra siguiente:

10, Los liquidos, aceites y cuerpos gra-
gos fAcilmente liquidables, deberfn ence-
rrarse en frascos de vidrio herméticamente
tapados. Cada frasco deberd colocarse en
una caja de madera rellena de serrin, algo-
don o materia esponjosa, en cantidad sufi-
ciente para absorber el liquido en caso de
que el frasco se rompa. Finalmente, la mis-
ma caja debers encerrarse en una segunda
caja de metal o de madera, con tapa atorni-
llada o de cuero fuerte, Cuando se haga uso
de “blocks” de madera perforados que ten-
gan cuando menos dos y medio milimetros
en la parte méis débil, suficientemente pro-
visto al interior de materias absorbentes y
que tengan tapa, no seri necesario ence-
rrar esos ‘‘blocks” en segunda caja;

20, Los cuerpos grasos dificilmente li
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quidables, tales como los ungiientos, los ja-
bones blandos, las resinas etc. cuyo tras-
porte ofrezca menos inconvenientes, debe-
rin encerrarse bajo una primera envolcura
(caja, saco de tela o pergamino) colocada
en una segunda caja de madera, de metal o
cuero fuerte;

30. Los polvos secos colorantes deberin
colocarse en sacos de cuero, en tela engo-
mada o en papel aceitado resistente; y los-
polvos secos no colorantes, en cajas de me-
tal, madera o carton. Estos sacos o cajas
deben encerrarse en un saco de tela o de
pergamino;

40, Las abejas deberin encerrarse en ca-
jas dispuestas de manera que evite todo pe-
ligro y que permita el examen del contenido.

Art. 116.—8e admitirdn bajo la tarifa
de muestras, conformando su embalaje con
las prescripciones generales concernientes
a las muestras de mercaderfas, las llaves
aisladas, las flores frescas cortadas, los ob-
jetos de Historia Natural, animales y plantas
secas y conservadas, ejemplares geologicos,
tubos de sérum y articulos patolégicos he-
chos inofensivos, por su forma de prepara-
cién y embalaje.

Art. 117.—Los paquetes de muestras de
mercaderias no deberin exceder del peso
de trescientos cincuenta gramos, ni presen-
tar dimensiones superiores a treinta centi-
metros de largo, veinte centimetros de an-
cho y diez centimetros de espesor, o si tie-
nen la forma de rollo, treinta centimetros
de largo y quince centimetros de didmetro.
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Art. 118—Es obligatorio el franqueo de
los paquetes de muestras, siquiera en parte.

VI1I1.—De los objetos agrupados, Clase 5.

Art. 119.—Se permite reunir en un mis-
mo envio, muestras de mercaderfas, impre-
sos y papeles de negocios, bajo la reserva
siguiente:

10. Que cada objeto tomado aisladamen-
te no pase de los limites que le son aplica-
bles en cuanto al peso y en cuanto a las
dimensiones;

20, Que el peso total no exceda de dos
kilogramos por envio, y

30, Que el franqueo sea el que corres-
ponde al articulo que paga mayor porte en-
tre los contenidos en el paquete,

IX.—De las encomiendas postales, Clase 6.

Art. 120.—Las oficinas de Correos se
encargan de la remision, de un lugar a otro
de la Repfiblica, de paquetes postales cuyo
contenido se indique y que puedan tener
algn valor comercial.

Art, 121.—Toda encomienda debe llevar
la direccidn exacta del destinatario, estar
empacada de manera adecuada que preser-
ve suficientemente el contenido y cerrada
de modo que pueda examinarse. Su peso
no debe exceder de cinco kilogramos (11
li_bras), ni las dimensiones exceder de las
Siguientes: mayor longitud en cualquiera
direccion 105 centimetros (3 pies seis pul-
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gadas); mayor longitud y grueso combina-
dos, 185 centimetros (6 pies.)

Art. 122,—Se prohibe remitir como en-
comienda toda clase de articulos obcenos e
inmorales, substancias explosivas o infla-
mables, legumbres de ficil descomposicién,
substancias que exhalen mal olor, animales
vivos o muertos e insectos y reptiles no di-
secados, substancias grasosas o de fAcil
derretimiento y liquidos; sin embargo se
permitird enviar liquidos y substancias gra-
80sas en un doble recipiente, asi: entre el
primero [botella, bote, frasco, caja, ete.]y
el segundo [caja de metal o de madera re-
gistente], se dejard un espacio que debe
llenarse con serrin, afrecho u otra substan-
cia absorvente en previsién de derrame.
Asimismo es prohibido incluir en las enco-
miendas, cartas o notas que tengan el ca-
ricter de correspondencia.

Art. 123.—Cuando una encomienda pos-
tal cayere en rezago, y su contenido estu-
viere expuesto a corromperse, serd destrui-
da en presencia del Jefe del Negociado res-
pectivo y del Secretario de la Direccién o
de los empleados que éstos designen, quie-
nes levantarin acta y la remitirdn a la Di-
recci6n Geueral. En caso de que el rezago
de la encomienda ocurriere en una Admi-
nistracién fuera de la Capital, el Adminis-
trador de Correos la remitird al Negociado
del Interior, para practicar la operacién
antedicha.

Art. 124.—Ademés de los servicios indi-
cados en el articulo 120, se admitirdn bajo



— 85 —

1a denominacién de Encomiendas Postales,
bultos postales destinados a y los proceden-
tes de los paises que al efecto tengan cele-
brado Convenciones con esta Repfbllca, o
que en lo sucesivo celebren, bajo las condi-
ciones que establezcan las respectivas Con-
venciones.

El servicio de encomiendas solamente se
hard bajo porte certificado, debiendo en
consecuencia llevar el franqueo respectivo
mas los derechos de regi-tro.

Art. 125.—Ademas de la prohibicion que
establece el articulo 122 se prohbe enviar
como encomiendas postales al exterior los
objetos de introduccién prohibida en el pafs
de destino,

Art. 128. —El remitente de un bulto pos-
tal, podra hacerlo retirar del servicio o que
e le modifique la direccién, con las condi-
ciones y bajo la re~erva determinada para
las correspondencias. Si el remitente pide
]a devolucidn o la reexpedicién de una en-
comienda, tendrd que garantizar previa-
mente el pago del porte que deba hacer por
la nueva trasmision.

Art, 127.—Es obligatorio el previo fran-
queo de las encomiendas postales.

Art. 128.—La tarifa de las encomiendas
postales internacionales se sujetard a lo
establecido en cada una de las Convencio-
nes celebradas al efecto con los paises de
la Unién Posral.

Art, 129.—El remiteate de una encomien-
da postal, puede obtener un aviso de recibo
de ese objeto, pagando de antemano el dere-
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cho respectivo. El mismo derecho podrs a-
plicarse a las peticiones concernientes al pa-
radero de una encomienda, si el remitente
no ha pagado ya el porte especial para ob-
teoer el aviso de recibo.

Art. 130.—La reexpedicion de las enco-
miendas postales de un pafs a otro, por cau-
sa de cambio de residencia de los destina-
tarios, asi como la devolucion de las mis-
mas caidas en rezago o rehusadas por la
Aduana se sujetarfn en un todo conforme
a las estipulaciones de lz Unién Postal U-
piversal o a los arreglos especiales que el
pais tenga celebrados al efecto.

Art. 131.—Los derechos aduaneros u o-
tros que no sean postales deberidn pagarse
por los destinatarios de las encomiendas.
El monto de los derechos en cuestion se fi-
jara por la legislacion interna del pais.

Art. 132,—No se admitird reclamacién
alguna relacionada con encomiendas posta-
les después de vencido un afio, contado des-
de la fecha del depésito.

X.—De la correspondencia oficial.

Art. 133.—Correspondencia oficial es to-
da aquella comunicacion relativa al servi-
cio de la Repfiblica, procedente de una au-
toridad y dirigida a otra autoridad.

Art. 134.—La direccion de la correspon-
dencia oficial debe expresar el cargo que
ejerce Ja persona destinataria; el sobre ile-
vari estampado el sello o firma del remiten-
te y en defecto de sello, la razén manuscri-

gn

330 0FCA LACDNS
DE EL SALYADOR



ta o impresa de las funciones que desem-
efia.

P Art, 135.—La correspondencia oficial re-

lativa al servicio postal cambiada entre las

administraciones de correos estari exenta

del franqueo postal.

Art. 136.—La correspondencia oficial co-
rreré libre de franqueo postal en el interiur
de la Repiblica y la dirigida al exterior se
franquear4 con estampilla oficial.

Art. 137.—También ser4 libre de porte
en el interior y para el exterior de la Re-
plblica, la correspondencia particular de
los funcionarios siguientes, siempre que lle-
ve sello oficial, membrete o razén de las fun-
ciones que desempefia el remitente.

1) La de los miembros del Poder Legis-
lativo.

2) La del Presidente y Vicepresidente
de la Reptiblica.

3) La de los Ministros y Subsecretarios
de Estado.

4) La de los Magistrados de la Suprema
Corte y Camaras Seccionales de Justicia.

5) La del Presidente del Tribunal Supe-
rior de Cuentas.

6) La de los Gobernadores Departamen-
tales.

T7) La de los Comandantes Departamen-
tales.

8) La del Tesorero General de la RepG-
blica.

9) La del Director General de Policfa, la
del Director General de la Guardia Nacional

Y Seguridad General.
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10) La del Director General de Telégra-
fog y Teléfonos.

11) La del Director General de Correos.

12) Ladelos Administradores de Aduanas.

13) La del Director General de Contribu-
ciones Directas,

14) La de las Corporaciones y Empresas,
que, por contratos o por supremas disposi-
ciones, hayan obtenido franquicia postal.

X1.—Correspondencia certificada.

Art. 138.—Se considera como correspon-
dencia certificada la que, previo el pago de
un franqueo especial, ademas del ordinario,
circula con garantias especiales y es entre-
gada al destinatario mediante recibo escrito.

Art. 139.—Todo certificado estd sejeto,

a cargo del remitente, al pago del fracqueo
ordinario del envio segfin tu naturaleza y a
un derecho fijo de certificacién, (compren-
diendo en &l la entrega de un recibo de de-
pbsitol.
" Art. 140.—Pueden circular bajo certifi-
cado las cartas, tarjetas postales, impre-
sos de torlas clases, encomiendas, papeles de
negocios y muestras de mercaderias,

Art. 141.—El remitente de un objeto cer-
tificado puede obtener un acuse de recibo
pagando en el acto de depositar el objeto,
el derechorespactivo, ademis del que co-
rresponde al certificado.

Art, 142.—Toda solicitud para que se
hagan investigaciones respecto a objetos
certificados, posteriormente a su depésito,
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cansaré el derecho indicado en el articulo
anterior, si el remitente no hubierse pagado
la cuota especial para ¢btener un acuse de
recibo.

Art. 143.—Los objetos que hayan de cir-
cular como certificados no deben llevar os-
crito con lipiz, ni expresado con iniciales
el nombre del destinatario; debiéndose re-
husar el recibo de los que asi sean presen-
tados.

Art. 144.—Para certificar corresponden-
cia es indispensable el pago previo en se-
llos postales; sin embargo pueden trasmi-
tirse a log destinatarios, envios certificados
no franqueados o insuficientemente fran-
queados. En este caso Ja oficina que reci-
ba un envio en estas condiciones, tiene que
gefialarlo por medio de un boletin de verifi-
cacion a la Administracion de origen con
expre~ion de depésito, peso, naturalezay
nGmero del envio, asi como el valor de las
estampillas colocadas en el objeto, si el
franqueo es insuficiente.

Art. 145.—Los objetos certificados debe-
rin llevar en ol 4ngulo izquierdo superior de
la direccién una etiqueta con la indicacién del
nombre de la oficina de origen y del nlime-
ro de orden bajo el cual se haya inacrito el
envio en el registro de la oficina remitente.

Art. 146.—Es obligatorio a las oficinas
reexpedidoras designar en el envio el niime-
ro original de los objetos certificados.

Art. 147.—Los objetos certificados cuyo
remitente solicite un ‘‘acuse de recibo” de-
bersn llevar la anotacién muy visible “Avi-
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go de Recibo” o la impresion de un sello con
lag letras “A. R”.

Art. 148.—Las oficinas de destino est4n
en la obligacién de devolver a las oficinas
de origen, los acuses de recibo por el inme-
diato correo, bajo cabierta, despuéds de ha-
ber llenado debidamente Ia férmula.

Art. 149.—S8i en un término prudencial
no llega a la oficina de origen un acuse de
recibo, esta oficina asentari en un formula-
rio 1a deacripcién exacta del certificado, el
que serf enviado directamente a la oficina
destinataria, para que ésta, al poder sumi-
nistrar datos acerca de lo que haya aconte-
cido definitivamente respecto al objeto re-
clamado, devuelva el formulario con los da-
tns que el caso requiera a la administracién
de origen.

Art. 150.—Las oficinas de correos no
responden del contenido de los certificados,
pero sf de la entrega de ellos a sus destina-
tarios en perfecto buen estado.

Art. 151.—En el caso de pérdida de un
objeto certificado, y salvo el caso de fuerza
mayor, el remitente, o a peticién de éste el
destinatario, tiene derecho a una indemni-
zacibn de cincuenta francos, en el servicio
internacional.

Art. 152.—En el caso de que la pérdida
ocurra en el servicio interior, la indemniza-
cién seri de diez pesos plata.

Art. 153.—La obligacién de pagar la in-
demnizacién incumbe al Jefe de la Adminis-
tracién en cuyo servicio haya tenido lugar
la pérdida. Este pago se efectuar§ inme-
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diatamente después de comprobada la pér-
dida. En caso de que no sea posible esta-
blecerse el lugar en que la pérdida haya
ocurrido, los Jefes de las Administraciones
de origen, los de las Administraciones de
destino o las intermediarias, pagarén la in-
demnizacién por partes iguales, segf(in el
caso.

Art. 164.—Toda reclamacién per pérdi-
da de un objeto certificado en el servicio
internacional, se admitird en el trascurso
de un afio, contado desde el dia del depdsito
en el correo; pasado este tiempo el recla-
mante no tiene derecho aindemnizacién al-
guna. En el servicio interior de la Rep(-
blica, el plazo para la admisién de reciamos
es de seis meses, contados desde la fecha
del depésito; y tres meses para el servicio
urbano. .

Art. 155.—Las Administraciones cesan
de ser responsables por los envios certifica-
dos, cuando las personas que para ello tuo-
vieren derecho hayan dado recibo y tomado
posesion de ellos.

Art. 156.—Los objetos certificados y las
listas especiales de los mismos se reunirfin
en uno o varios paquetes o sacos distintos,
que deberin estar convenientemente envuel-
tos o cerrados y sellados, de manera que
guarde su contenido, Cuando se haga uso
de varias listas separadas, cada una de ellas
ge incluirf en el paquete que contenga los
objetos certificados a que se refiera, y en
ning(in caso deben mezclarse con la corres-
pondencia ordinaria.
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Art. 157.—Los paquetes o sacos con ob-
jetos certificados serin provistos de una
etiqueta que indique la paturaleza del con-
tenido. (Certificados) y serdn colocados en el
centro de la valija, de manera que llame la
atencién del Agente que va a proceder a
abrirla.

Art., 158.—La correspondencia certifica-
da devuelta de otras oficinas por haberla
rehusado los destinatarios, por ausencia o
fallecimiento de &stos o por otros motivos,
se rrgistrari en una seccién especial del li-
bro de entradas, haciéndose la anotacion
respectiva al margen de la partida que le
corresponde en el libro de expedicién, y se-
rd tratada cooforme lo establecido para la
corregpondencia rezagada o muerta.

Art. 159.—Los paquetes certificados pro-
cedentes del exterior gue contuviesen mer-
caderias que causen aforo, serdn considera-
dos como fardos postales y pagardn los de-
rechos aduaneros, para cuyo efecto se tras-
ladardo al Negociado de Fardos Postales,
para que éste los remita a la Oficina Adua-
nal de Registros.

XII.—De los Giros Postales.

Art. 160.—Se hari este servicio para la
traslacién de fondos en el interior de a Re-
plblica y con las Nacirnes signatarias de
la Unidén Postal Universal con las cuales se
haya celebrado, o en adelante se celebren,
convenciones especiales.

Art. 161.—E| servicio de  Giros Postales
en el interior de la Repiblica deberd cefir-
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ge al reglamento especial respectivo, inter-
calado en este Reglamento.

Art. 162, —El mismo servicio con el ex-
terior se hari de entera conformidad con
las conveunciones respectivas,

XI111.—Del franqueo de la correspondencia.

Art. 163.—El franqueo de la correspon-
deuncia se hara adhiriendo sellos postales de
emisidén vigente del pais por valor del por-
te que corresgonda a cada pieza, segfin ta-
rifa, Los sellos serin adheridos a la co-
rrespondencia por el interesado y no por
los empleados del Correo.

Art. 164,—No se dard curso a la co-
rrespondencia franqueada con sellos pos-
tales de otra nacionalidad, como tampoco a
aquella que sea franqueada con selloa usa-
dos, o de emisién que no sea vigente.

Art. 165,—Las cartasy tarjetas posta-
les podrin ser expedidas sin el franqueo o
parcialmente franqueadas. En el primer
¢aio se marcara con el sello “T”, consig-
nando a la vez con guarismos comunes en el
dngulo izquierdo superior del sobrescrito el
nmero de portes del objeto. En el segun-
'do caso, o sea parcialmente franqueadas,
la oficina remitente indicard en nGmeros
negros, puestos al lado de las estampillas
postales, el doble del importe dela insufi-
ciencia y colocando también la marca “T”

Art. 183,—En el caso de haberse hecho
uso de sellos postales no vilidos para el
franqueo, se procederé como si no existie-
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ran, indicando con el guarismo (0), coloca-
do al lado de los sellos postales.

Art. 167.—La correspondencia franquea-
da con fracciones de sellos postales (sellog
postales cortados en dos) se tendrd como
no franqueada, y el destinatario pagars el
doble del porte que le corresponda.

Art. 168.—En caso de falta total o par-
cial de franqueo a los objetos de correspon-
dencia de toda especie, quedan sujetos a
cargo de los destinatarios al pago del doble
de la insuficiencia, sin que este porte pueda
exceder del que se percibe en la oficina da
destino por las correspondencias no fran-
queadas en la misma,.

Art. 169.—Si el destinatario de corres-
pondencia dirigida al interior de la Repf-
blica, se negare a pagar lo establecido en
el articulo anterior, el Administrador de la
oficina de destino devolvers la pieza a la
oficina de origeny en ésta se publicars co-
mo rezagada cobrando al remitente el do-
ble porte m4s el que corresponde ala de-
volucidon de la pieza. Si el remitente no se
presenta o se niega al pago indicado, se se-
guird con ella lo 2stablecido por la corres-
pondencia rezagada o muerta.

XIV.—Propiedad de la correspondencias
reliro y modificacion de direccidn.

Art. 170.—La correspondencia, interin no
‘llega a poder del destinatario, es propiedad
del -expedidor.

Art, 171,~—El remitente de un objeto de
correspondencia podrid retirarlo del servi-
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cio o modificar su direccién, en tanto que
dicho objeto no haya sido entregado al des-
tinatario; por consiguiente, toda peticién
que se haga a este respectc deb ri ser
trasmitida por via postal o telegrifica a
expensas del remitente, quien deberi pagar
lo siguiente: por la via pastal, el perte co-
rrespondiente a una carta sencilla certifi-
cada, y por la via telegréfica, el importe del
telegrama.

Art. 172.—Cuando se pida la devolucién
de una encomienda que haya llegado a su
destino, pagard el interesado los mismos
portes que se pagaron por su primera re-
misién.

Art. 173.—Para recuperar una pieza de
correspondencia o modificar su direccién, el
expedidor deberi probar ante el Jefe de la
oficina de origen, de una manera indudable,
su calidad de tal, escribiendo una direccién
igual a la del objeto, describiéndulo deta-
lladamente, exhibiendo en su caso, el gello
con que lo hubiers lacrado, y respondiendo
a las consecuencias que pudieran sobreve-
nir por su peticién, bien personalmente o
por medio de fiador que ofrezca las sufi-
cientes garantias.

Art. 174,—Cuando se desee retirar una
carta, 8sta serd abierta después de las
pruebas dadas, como lo prescribe el articu-
lo anterior, en presencia del solicitante, pa-
ra el s6lo efecto de comprobar la firma, ha-
ciéndose 13 entrega en seguida si resulta-
re conforme. Para las tarjetas postales
8e cotejarén las firmas.
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Art. 1'75.—Si un objeto que se pretenda
retirar, se encontrase afin en la oficina de
origen y los sellos postales no hubieren si-
do cancelados, deberin serlo antes de su
devolucidn.

Art. 176, —La correspondencia oficial
puede ser retirada en virtud de orden es-
crita, firmada por el jefe de la oficina remi-
tente, y sellada con el sello de l1a misma.

Art, 177.—La correspondencia certifica-
da podrd ser retirada. Es indispensable,
para ello, presentar el recibo de depdsito
que se expidid. Este recibo quedar3 en la
oficina. Igual procedimiento se observari
para ‘variarle la direccién.

Art. 178.—Cuando un objeto de corres-
pondencia se encontrase en una oficina de
trinsito o de destino, detenido a pedimento
del remitente para modificarle la direccion,
se le dard curso hasta que llegue el facsi-
mil de ésta, que remitira la oficina de ori-
gen,

XV.—Del recibo de la correspondencia,

Art. 179.—La correspondencia, en gene-
ral, se deposita ¢n las Administraciones de
Correos y en los buzones establecidos con
ese objeto, a excepcidn de 13 corresponden-
cia certificada que debe depositarse en la
respectiva oficina.

Art. 180.--Recibida una pieza de corres-
pondencia se procederd a verificar su peso
para el cobro del franqueo correspondiente,

Art. 181,—Para la correspondencia de-
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positada sin franqueo o parcialmente fran-
queada, se observar4 lo dispuesto en los ar-
ticulos 165 y 166 del presente Reglamento.

Art, 182.—Eg obligatorio a las oficinas
de Correos de origen estampar el sello fe-
chador en el anverso de cada pieza postal
depositada y amortizar, a la vez, log sellos
postales de las mismas.

Art. 183.—Las oficinas de destino mar-
carén, al reverso de les objetos de corres-
pondencia, con ur sello que exprese el nom-
bre de la misma y la fecha de su recibo.

Art. 184,—Recibido un objeto de corres-
pondencia, que deba encaminarse como cer-
tificado, 1a oficina ds origen procederd a
su examen; y reuniendo las condiciones es-
tablecidas para esta clase de corresponden-
cia, se anotard su depbsito en el libro co-
rrespondiente, indicando su peso en gra-
mos, nimero de orden y demés pormenores,
dando a la vez una constancia al deposi-
tario.

Art. 185.—Las oficinas de Correos, al re-
cibir las valijas que se les remitan, se cer-
ciorarfn si estdn o no exactas las anotacio-
nes de la gufa y de las listas de certifica-
dos, si los hubiere. Si se encontraren erro-
res u omisiones se harin las rectificaciones
necesarias en las hojas o listas equivoca-
das, cuidando de tachar con una linea de
tinta, las indicaciones, con el concurso de
dos 0 mis empleados.

Art. 186.—No podré rehusarse el recibo
de una valija de correspondencia por causa
de su mal estado, Si se tratare de una va-
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lija destinada a otra oficina, que mno sea
aquella que ]a hubiere recibibo, deberd em-
balarse de nuevo, conservando en lo posi-
ble el embalaje primitivo. Si se presumie-
re que no estd intacta se procederi a la
verificacién del contenido.

Art. 187.—En el caso de faltar algfin des-
pacho ola guia en el servicio internacional,
se har4 constar inmediatamente el hecho en
la forma establecida en el articulo 185y se
pondréi en conocimiento de la oficina remi-
tente por medio de un boletin de verifica-
¢i6n. El mismo procedimiento se observa-
ra cuando hubiere falta de uno o varios
certificados o la guia especial.

Art. 188.—Cuando la oficina destinata-
ria no hubiere hecho llegar a la oficina de
origen por el primer correo, después de
practicada la verificacion, el boletin corres-
pondiente, la ausencia de este documento
equivaldrd a un acuse de recibo del despa-
cho y de su contenido, mientras no se prue-
be lo contrario. '

Art. 189.—En el interior de la Repib.i-
ca, las oficinas postales destinatarias debe-
ran devolver a las de origen por siguiente
correo, debidamente selladn y firmado, un
duplicado de la factura o guia que acompa-
fie la correspondencia, sea ordinaria o cer-
tificada.

Art. 190.—Tan luego como ss hiciere la
apertura de las valijas recibidas, se proce-
derd a hacer el apartado de las cartas cu-
yos destinatarios gocen del privilegio de
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este servicio e incontinenti se colocarin en
sus respectivos casilleros.

Art. 191.—-Recibido de conformidad un
despacho de objetos certificados, se asen-
tara en el libro respectivo, 8¢ marcaran con
el sello fechador de la oficina y se proce-
derd a su entrega, obteniendo la constan-
cia en un libro formado 3l efecto.

XVI.— Del despacho de la correspondencia.

Art. 192.—Como regla general, los obje-
tos que componen los despachos o valijas,
deberin clasificarse y atarse seg(in la natu-
raleza de las correspondencias, separando
los objetos franqueados o insuficientemente
franqueados.

Art. 193.— A las cartas que tuvieren hue-
1las de violacién o averia deberi ponérseles
un sello que diga “Llegé en mal estado”,
aplicando al lado, el sello de la oficina que
la descubra.-

Art. 194,—Todo paquete de correspon-
dencia, después de haber sido atado, se en-
volverd en papel fuerte, en cantidad sufi-
ciente para evitar cualquier deterioro en el
contenido; se atard por fuera y se sellari
con lacre, con el sello de la oficina. Llevara
una direccion impresa con el nombre de la
oficina remitente en pequefios caracteres, y
en caracteres mis grandes el nombre de la
oficina de destino, y se encerrarin en sacos
convenientemente cerrados.

Art. 195.—Los despachos encerrados en
sacos deben llevar etiquetas de tela, cuero,
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pergamino o de papel pegado en una table-
ta. La etiqueta debe indicar de una manera
legible la oficina de origen y la de destino.

Art. 196,— Cuando el volumen o nGmero
de los envios exija el empleo de mis de un
saco, se utilizard exclusivamente uno para
las cartas, tarjetas postales y paqueteso
saco de certificados. Cada saco debe llevar
la .indicacion de su contenido.

Art. 197.— El peso de cada saco de co-
rrespondencia no deberi pasar de 40 kilo-
gramos (87 libras) en el servicio interna-
cional, y en el gervicio interior no pasaré de
34.5 kilogramos (75 libras),

Art. 198,— Los sacos se devolverin va-
cios a la oficina de origen, como también
las tabletas y etiquetas, por el primer co-
rreo, a menos de que haya otro arreglo en-
tre las oficinas correrpondientes. En la eti-
queta de las cerraduras de estos sacos se
pondré ]a razdén “sacos vacios”.

Art. 199.—Los sacos o valijas de corres-
pondencia deberdn entregarse a los conduc-
tores, en buenas condiciones, acompaiiados
de una gufa o parte en que se acotardn las
que componen el envio, la oficina de origen
y la de destino.

Art. 200.— Los objetos certificados se
reunirdn en uno o varios sacos o paquetes
distintos y deber4n estar convenientemente
envueltos o cerrados y sellados de manera
que se resguarde su contenido y se arregla-
rin en cada paquete, seglin su orden de
inscripein.

Art. 201,—Cunando se haga uso de varias
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listas separadas, cada una de ellas se inclui-
r4 en el paquete que contenga los objetos
certificados a que se refiera. Al paquete de
certificados se adherird exteriormente la
cubierta especial que contenga las listas,
por medio de un hilo cruzado.

Art. 202.—En las guias o listas de los
objetos certificados se debe expresar el lu-
gar de origen, el nimero de orden, el nom-
bre del destinatario, el lugar de destino y
el peso en gramos.

XVI11,— De la distribucién de la corres-
pondencia.

Art. 203. — La correspondencia ser§ en-
tregada a la persona a quien va dirigida o
a individuos adultos de su familia, en eu
respectivo domicilio. También puede ser
entregada en 1a oficina de Correos, cuando
ge pregente el destinatario.

Art. 204.—Para eutregar en la oficina
correspondencia ordiparia a personas des-
conocidas, es preciso que éstas justifiquen
su calidad de destinatarios.

Art. 205.—La correspondencia oficial se-
ri entregada a cualquier empleado autori-
zado de la oficina a la que vaya dirigida.

Art. 206.—La correspondencia para co-
merciantes constituidos en quiebra se en-
tregar4 a los Sindicos o personas designa-
das por la autoridad respectiva, precedien-
do orden judicial escrita al respectivo Ad-
ministrador.
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Art. 207.—La correspondencia dirigida a
presos se entregard a los respectivos alcai-
des o guardas de prisiones, para que por su
medio sea entregada a quien corresponda.

Art. 208.—Cuando por consecuencia de
un procedimiento judicial haya de suspen-
derss la entrega de una carta u otra p eza
cualquiera, de correspondencia o entregar-
86 a otra persona, que no sea la destinata-
ria, se procederd de conformidad con lo
dispuesto por el juez de la causa.

Art. 209.—La correspondencia certifica-
da deberi ser entregada Gnicamente a los
mismos destinatarios o a personas compe-
tentemente autorizadas por ellas, previo
recibo. En caso de negarse a firmar el reci-
bo, no serd entregado el certificado.

Art.'210.—Si sucediere haber entregado
una carta a una persona cuyo nombre y
apellido fueren idénticos con los de aquella
a quien realmente sea dirigida, se volverd
a cerrar en presencia de la persona que la
haya abierto, debiendo &sta escribir bajo su
firma, en el sobre ‘“‘abierta por identidad
de nombre y apellido”.

Art. 211.—Los paquetes y cartas recibi-
das en una oficina y destinadas a otras ofi-
cinas, serén reexpedidos por inmediato co-
rreo, sin gravamen alguno.

Art. 212.—La correspondencia debe dis-
tribuirse inmediatamente después de ser
recibida en la oficina destinataria, dando
siempre preferencia a la correspondencia
epistolar,
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Art. 213.—Los destinatarios pueden re-
chazar correspondencia que se les quiera
entregar; pero deben hacerlo antes de abrir
el envio o removerlo de su sobre o faja.

Art. 214.—En caso de que dos personas
pretendan la entrega de un mismo objeto
de correspondencia, por identidad de nom-
bre y apellido, el jefe de la oficina abriri la
pieza a presencia de los interesados, a fin
de averiguar quién sea el verdadero dueiio.

XVIil.—De los apartados de correspon-
dencia.

Art. 215.—Se llaman apartados a los ca-
gilleros especiales que las oficinas de Co-
rreos destinan para uso particular de per-
sonas o sociedades, por medio de los cuales
entregan la correspondencia que ccurre pa-
ra aquellos, mediante el pago de una cuota.

Art. 216.—Los apartados deben colocar-
ge en un lugar que se halle abierto al pfibli-
co durante lae horas de ofi:ina y las de lano-
che en que se trabaje extraordinariamente.

Art. 217.—Cada apartado deberi tener
su llave especial, la que se entregari al
abonado para que la congerve por el tiem-
po del abono. Si la perdiere, debe reponer-
la, y si no lo hiciere, se cambiard por su
cuenta la chapa de! apartado.

Art. 218.—Los derechos de apartado se
pagarin anticipadamente por semestres o
por anualidades.

Art. 219.—Los apartados deberin estar
debidamente numerados,
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Art. 220.—Es prohibido a los empleados
del Ramo revelar el nombre del abonado a
un apartado, lo mismo que el ndmero de 8s-
te a persona alguna,

Art. 221.—La entrega de la correspon-
dencia, por medio de apartado, se efectuard
depositando en ellos solamente las dirigidas
a los abonados o a su cnidado, siempre que
se designe en dichas correspondencias el
ntimero del apartado.

Art. 222,—Cuando alguna pieza de co-
rrespondencia, por su volumen no quepa en
el apartado, se separari, guardandola en
lugar seguro, y se colocari una tarjeta en
dicho apartado, en que se avise al interesa-
do que debe recoger la pieza separada.

Igual procedimiento se observari cuando
se trate de correspondencia insuficiente-
mente franqueada, y de piezas certificadas
dirigidas a los abonados.

XIX.— De la correspondencia rezagada
0 muerla,.

Art. 223.—Se considera como corres-
pondencia rezagada:

1a. La que no tiene direccion, o que te-
niéndola, no ea inteligible;

2a. La que estando en lista durante seis
meses no fuere reclamada;

3a. La dirigida a personas que hayan fa-
llecido, y no fuere reclamada por sus here-
deros.

4a. La correspondencia interior que fue-
re encontrada sin franqueo o insuficiente-
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mente franqueada y no reclamada durante
seis meses;

Ha. La que hubiere rehusado recibir el
destinatario; y

6a. La que contuviere objetos de circu-
Jacién prohibida.

Art. 224.—La correspondencia que se
encuentre en el caso anterior serd conser-
vada en la oficina durante el término de
seis meses, contados desde su publicacién en
el periddico oficial, excepto la de circula-
cion prohibida que seri destruida.

Art. 225.—Las oficinas de Correos de la
Repfiblica enviarin a la Direccién General
del Ramo, en el tiempo debido, la corres-
pondencia rezagada que tuvieren, expresan-
do en un sello o etiqueta colocado sobre la
pieza, el motivo de su no entrega al desti-
natario.

Art. 226.—Con la correspondencia caida
en rezago se procederd de la manera si-
giente:

la. Las cartas procedentes del exterior
gerin devueltas a los paises de origen con-
forme a las disposiciones de la Convencion
Postal Universal.

2a. Las cartas del interior de la Repfibli-
ca seran incineradas pasados seis meses de
la publicacién de las li-tas respectivas, en
el periddico oficial. Serin abiertas, pero
no leidas, en presencia del Director General
o de su delegado, por el encargado de la
oficina dv rezagos, levantindose al efecto,
una acta en que conste el nombre y nmero
de piezas para cada destinatario, clase y
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contenido. Si contiene documentos u obje-
tos de valor, se leerdn e inscribirdn los
nombres del remitente y destinatario, y el
lugar de procedencia donde hayan sido fe-
chados.

3a. Cuando se encontraren valores en las
piezas de correspondencia, se publicarin
en el periédico oficial los nombres de los
remitentes, lo mismo que el de los destina-
tarios, para que procuren su devolucion;

4a. Las encomiendas, libros, muestras y
otres objetos de valor que no hubiere sido
posible entregar al destinatario, serfn ven-
didos y su importe se conservari en depé-
sito por seis meses, duraote los cuales pue-
de ser reclamado por los interesados.

5a. Las sumas de esa procedencia no re-
clamadas en el término prescrito en el nG-
mero anterior, serdn destinadas por la Di-
reccién General a! servicio del mismo Ra-
mo.
Art. 227.—Las oficinas de Correos estin
en la obligacion de hacer semanalmente una
lista de la correspondencia caida en rezago,
exprerando nombres y apellidos, proceden-
cia y destino. Esta lista se fijar4 en los lu-
gares mis visibles de las oficinas y se pu-
blicar4 en el Diario Oficial.

XX.—Servicio de Posta Restante,

Art. 228.—Las oficinas de Correos de l1a
Repfblica recibirdn la correspondencia que
les sea depositada, dirigida a Posta Restan-
te, tanto para el interior como para el ex-
terior de la Repiiblica,
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Art. 229.—La destinada a lugares dife-
rentes de la oficina en que fuere deposita-
da se remitiri a su destino, cbservindose
para ello las mismas reglas establecidas pa-
ra el despacho de correspondencia.

Art. 230. — Las oficinas destinatarias
guardarin en su poder esta clase de corres-
pondencia hasta que se presente el destina-
tario a reclamarla, haciéndole la entrega
mediante la identificacién necesaria para
asegurarse de que el reclamante es el ver-
dadero duefio de la pieza.

Art. 231.—La correspondencia dirigida
a Posta Restante que no Lubiere sido re-
clamada a los quince dfas de su ingraso a
la oficina destinataria seguiri el curso de
la correspordencia rezagada.

CAPITULO IV.

I.—De los fraudes en materia de

COTTEDS Y 8US penas.

Art. 232,—Ser&n penados con multa de
cinco a veinticinco pesos:

10, Los que introdujeren cartas o pape-
les manuscritos dentro de los paquetes de
periddicos, circulares y demés piezas de co-
rrespondencia que tienen menor franqueo o
que no deben ver franqueadas;

20, Todo aquel empleado piiblico que in-
clyyere correspondencia particylar dentro




de la oficial que expida o que remitiers co-
mo oficial la que no lo es;

30, Todo empleado de Correos o persona
que autorizada para vender sellos postales
lo hiciere por mayor valor que el designado
en ellos;

40, Toda persona que tomando indebida-
mente el nombre de otra o por medio de
engafio, extrajere cartas ajenas, de las ofi-
cinas de Correos;

b0, Los que hicieren desaparecer de una
estampilla ya usada la sefial que indique ha-
ber servido para emplearla nuevamente;

60. Los empleados de las oficinas de Co-
ITeos que recipieren gratificacion de parti-
culares por el servicio a gque estin obliga-
dos;

70, Los que alterasen las estampillas
verdaderas para emplearlas por un valor
mée elevado;

80, Los empleados de correos que sus-
traigan voluntariamente las estampillas ad-
heridas a la correspondencia; y

90, Los que depositen o hagan depositar
en las oficinas de correos o en los buzones,
dibujos obscenos, pasquines o cartas con
epitetos injuriosos en la cubierta.

Art. 233.—Serin penados con multa de
veinticinco a doscientos pesos, segfin la
gravedad del caso, sin perjuicio de ser so-
metidos a los tribunales comunes cuando I3
infraccidén constituyere delito o falta:

10, Los que abrieren o intentaren abrir
los sacos o valijas en que se trasporte la
gorrespondencia;




20. Los que dafisn los buzones, sustrai-
gan o destruyan la correspondencia encon-
trada en los mismos y los que contribuyan
a comet>r tales delitos;

30. Los que infrinjan el articulo 84 de
este Reglamento, a quienes ademis de la
multa correspondiente se les decomisard
en beneficio del Correo, los valores quo re-
mitan clandestinamente; y

40, Los conductores de correspondencia
que no cumplan estrictamente las obliga-
ciones que les sefiala este reglamento, quie-
nes, sdemis de la multa que se les impon-
za, deberin pagar los dafios y perjuicios
de que sean responsables.

Art. 234.—Lag infracciones de este Re-
glamento que no tuvieren una pena deter-
minada, serdn castigadas por una multa qua
no exceda de veinticinco pesos, o si consti-
tuyere delito se derd cuenta a los tribu-
nales respectivos.

II.—-Contabilidad Postal,

Art. 235.—La contabilidad de trdas las
oficinas de Correos deberi centralizarse en
Ia Direccién General del Ramo, y esta cfici-
pa, a su vez, dard cumplimiento al Art. 38
del Reglamento de Contabilidad Fiscal.

Art. 236.—Los Administradores de Co-
rreos llevardn un libro de inventarios, un
libro de caja y especies postales y un libro
de cuentas de giros postales, de conformi-
dad con las instrucciones del Director Ge-
peral, a quien rendirdn cuenta de todas sus
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operaciones en la forma que el mismo Jefe
del Ramo les indique, para el efecto de la
centralizacién y todo de acuerdo con los
formularios respectivos, que deben basaree
en el mismo Reglamento de Contabilidad
Fiscal.

Art. 237.—El Director General pasari
las cuentas al Jefe de la Contabilidad para
8u examen y anotacién en los libros respec-
tivos.

Art. 238.—Después de examinadas las
cuentas por el Jefe de la Contabilidad, éste
informar4 de su conformidad o diferencias
al Director General, quien ordenari lo ne-
cesario para la debida correccién en caso
de inconformidad.

Art. 239.—-Una vez arregladas las dife-
rencias, si las hubiere, y establecidos los
saldos exactos de cada oficina, el Director
General avisard por telégrafo a los Admi-
nistradores de Rentas Departamentales de
las cantidades que se deban pagar o recibir
de cada Administraciéo de Correos, cuyas
operaciones deberin hacerse por medio de
los Administradores de Correos de cabece-
ras de departamento para que &stos a su
vez hagan lo conducente con las oficipas
postales de segundo y tercer orden.

Art, 240.—Las oficinas de Correos del
departamento de San Salvador se entende-
rén con la Direccién General del Ramo en
lo que establece el articulo anterior.

Art. 241.—Los libros que se deberan lle-
var de cooformidad con los articulos 18 y
19 del Reglamento General do Correos, son;
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a) Libros principales que servirin para
la rendicién de cuentas a la Contaduria Ma-
yor y para las copias que se deben enviar a
la Contabilidad Fiscal, son:

1, Diario

2, Caja

3, Mayor

4, Inventarios
5, Balances

b) Los libros auxiliares o de detalles que
deberan permanecer en la oficina de Conta-
bilidad de la Direccion General de Correos
son:

1, Caja auxiliar

2, Valores por cobrar

3, Cuentas corrientes oro
4, Cuentas corrientes plata
b, Libro de presupuesto

Art. 242.—Cuando la Contaduria Mayor
juzgue necesario revisar los libros auxilia-
res detallados en la fraccién (b) del articu-
lo anterior, pedird al Director General de
Correos le sean remitidos a titulo devoluto-
rio, o si lo estimare més conveniente, dele-
garé un Contador que hara la revisién en la
oficina, de manera que esos libros que con-
tienen los detalles de cuentas que pasan de
un afio a otro, estén siempre en la oficina
de Correos para los arreglos de cuentas con
oficinas de] exterior u otras cuyo movimien-
to es siempre continuado.

Art. 243.—En el Diario deberin consig-
narse detalladamente y en el dia en que
ocurran, todas las operaciones de Contabi-
lidad, con excepcién de las de Caja, las cya-
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les, se entrarin en resumen una vez al meg
al Diario.

Art. 244.—Del libro Diario se harin log
traslados al Mayor, de las cuentas principa-
les que serdn:

1, Contabilidad Central
2, Caja
3, Almacén, cuenta esgpecies
4, Almacén, cuenta fGtiles
b, Mobiliario
6, Servicio ordinario
7, Cuenta de eventuales
8, Cuentas corrientes oro
9, Cuentas corrientes plata
10, Cambios
11, Franquicias postales
12, Servicio de Fardos Postales
13, Tasa de giros postales internacionales
14, Tasa de giros postales del interior.
Art. 245.— Al hacer los asientos en el
libro Diario, deberan anotarse:
10.—La cueata del Mayor,
20,—La cuenta de] libro auxiliar respec-
tivo.
10,—E] detalle completo de la operacion.
Art. 246.—Del mismo libro Diario se ha-
rAn los traslados a los libros auxilisres a
que corresponda la cuenta que causa el de-
talle, haciéndose en dichos libros auxiliares
t. das las explicaciones que contenga el Dia-
rio, de manera qoe siempre se pueda for-
mular una cuenta con todos sus pormeno-
res del libro Auxiliar sin tener que ocurrir
al Diario,
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Art. 247.—En el libro de Caja se consig-
narin al Debe todos los ingresos y al Haber
los egresos con los mismos detalles consig-
nados para el Diario en los articulos 243
y 246 y al fin de cada mes se traslada-
rén en resumen al Diario de cuyo libro pa-
saran al Mayor conforme se establece en el
articulo 244.

Art. 248, —La correspondiente a los li-
bros auxiliares deberi trasiadarse directa-
mente del libro de Caja a dichos libros si-
guiéndose para esas operaciones las reglas
indicadas en el articulo 246.

Art. 249.—En el libro Mayor ae deberin
llevar cada una de las cuentas que se enu-
meran en el articulo 244.

Art. 250.—En el libro de Inventario de-
berin consignarse separadamente para ca-
da oficina de Correos de la Reptblica los
muebles, Gtiles y enseres correspondientes
y al fin de cada afio, se practicardn Inven-
tarios en cada oficina para conocer el valor
exacto actual de los efectos y abonar a la
cuenta de “Mobiliario” el déficit que resul-
te con cargo a la cuenta “Contabilidad Cen-
tral”.

Art. 251.—El libro de Balances debera
contener los saldos deudores y acreedores
del Mayor en una foja y los saldos de cada
uno de los libros suxiliares detalladamente
en la siguiente foja, haciéndose estas ope-
raciones al fin de cada mes.

Art. 252.—En el libro de Caja auxiliar
ge anotaran detalladamente al Debe o al
Haber, segfin corresponda, los ingresos y
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egresos eventuales, Al fin de cada mes, ge
haré una copia literal que junto con log
comprobantes respectivos deberi enviarse
al sefior Ministro de Gobernacién, solicitan-
do )a aprobacion del traslado del saldo a Ia
cuenta de Eventuales.

Art. 253.—En el libro de valores por co-
brar se anotarin las multas que hubieren
sido impuestas con los correspondientes de-
talles asi como los valores que por cual-
quier otro motivo, hubieren de cobrarse. Al
ser pagadas esas multas u otros valores, se
hardn los asientos correspondientes al libro
de Caja auxiliar, anotindose en el de valo-
res por cobrar la fecha del pago y demés
pormenores necesarios.

Art, 254 —Los productos correspondien-
tes a ‘““valores por cobrar” ya sean multas
u otros ingresos eventuales deberin ingre-
gar siempre a la Caja de la Direccién Gene-
ral de Correos, sea quien fuere el que los
hubiere cobrado. Las oficinas que recau-
den los valores a que se concreta el presen-
te articulo cargarin a “Contabilidad Cen-
tral” al efectuar las remesas de fondos a la
Direccién General, y esta oficina abonarf
dicha cuenta al recibir las cantidades indi-
cadas,

Art, 255.—En el libro de cuentas co-
rrientes oro, se llevarin cuentas separadas
a cada una de las oficinas postales del ex-
terior. En estas cuentas se deberin con-
gignar en folios diferentes las que corres-
pondan a cada ramo que las cause, Tam-
bién se llevarin en el mismo libro y separa-

-



damente las cuentas en oro que por razones
del servicio ocurran en moneda de esa espe-
cie con personas o instituciones dentro y
fuera de la Repiblica.

Art, 256.—En el libro de cuentas co-
rrientea plata, deberin llevarse separada-
mente las de cada una de las Administra-
ciones de Correos de la Reptblica, separan-
do en diferente folio las que correspondan
a servicio postal ordipario de las que se
causen por el servicio de giros postales.
También se llevarin cuentas separadas a
las instituciones o personas con quienes el
Correo tenga operaciones en esa especie.

Art. 257 —El libro de Presupuesto ser-
vir4 para llevar las cuentas de Jas partidas
presupuestas para el servicio de Correos
de la Repfiblica a fin de que se pueda saber
siempre lo que se ha urado de cada partida.

Art. 258.—Los libros de “Valores por
cobrar” y de ‘“‘Presupuesto” no formarén
parte directa de la Contabilidad principal,
pero servirin como memordndums para te-
per siempre al dia los datos a que estin
destinados,

REGLAMENTO PARA EL SERVICIO DE
GIROS POSTALES EN EL INTERIOR
DE LA REPUBLICA

Art. 259,—La Direccién General de Co-

rreos dard aviso a los Administradores que
autorice para emitir y pagar giros postales.
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Art. 260.—Los Administradores autori-
zados para la emision, podran hacerla dnica-
mente a cargo de las oficinas incluidas en
la autorizacién a que se refiere el articulo
anterior.

Art. 261.—Los giros postales se emitirin
en virtud de pedmento verbal o escrito del
interesado, quien deberf hacer constar lo
siguiente:

a] Nowmbre de la poblacién en la cual se
hace 1a solicitud;

b] Fecha en que se haga;

¢] Nombre completo y direccién de la
persona a cuyo favor se expide el giro;

d] Nombre de la poblacién en que debe
verificarse el pago;

e] Valor del giro;

f| Firma del solicitante.

Si el solicitante no sabe firmar podrd ha-
cerlo otra persona a su ruego, en presencia
del Administrador.

Art, 262.—El solicitante de un giro pos-
tal deberd pagar el valor que desea situar
en moneda de curso legal de la Repiblica,
al presentar su solicitud, y también debers
pagar en sellos postales el valor de la tasa
respectiva,

Art. 263.—Al recibir la solicitud junto
con el valor del giro e importe de la tasa,
el Administrador la numerari y sellard con
el sello fechador de su oficina.

Art. 264.—Hecho lo anterior, procedera
a emitir el giro, en el cual se consignaré:

a] Nimero del giro, que debe ser el mis-
mo de la solicitud;
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b] Seilo fechador de la oficina emisora;

¢] Nombre completo del beneficiario;

d] Valor del giro, en letrasy en cifras;

e] Nombre y direccién de la oficina pa-
gadora;

_f] Firma del administrador que emita el
giro.

Art. 265.—A cada giro se le adherirdn.
los sellos postales correspondientes a la ta-
63, los que deberin ser cancelados con el
sello amortizador de la oficina emisora en
presencia del comprador.

Art, 266.—Para la ¢mision de giros pos-
tales se usarin formularios impresos con
dobles fojas de las cuales, una seri firme y
deber4 quedar en la Oficina emisora y la
otra ser4 perforada y se entregari al inte-
resado.

Art. 267.—Para la operacién de escribir
giros postales, se usari lapiz-tinta indeleble
en la foja perforada que se segregari para
entregar al interesado, y por medio de pa-
pel carb6n, se dejard la foja firme que debe
quedar en el libro, de manera que la oficina.
giradora conserve una copia completa del
giro.

Art. 268.—El Admipistrador que emita
giros postales, deberd avisar precisamente
por primer correo al Administrador a cuyo
cargo gire, asi:

Administrador de Correos de...............

Aviso de giro NO.....eecvnreinieiiincncnennnes

Comprado POT ..ueeeonrerereeceriienrenccnnnes

Pagadero a orden de.....ccoovermunrunrncnnne

Valor [$...... Jen letras..c.ccovuvrninnenennee
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Sello fechador y firma del Administrador
que gire.

Art. 269.—Los giros postales serin en-
dosables, debiendo el endosatario adherir
sellos equivalentes a la mitad de la tasa del
giro en cada endoso, sin cuyo requisito no
se aceptari el traspaso.

Art. 270.—El Administrador a cuyo car-
go sea emitido un giro, al serle presentado,
-deber4 proceder de la manera siguiente:

a) Revisar si el valor del giro estd con-
forme con el aviso que debe haber recibido;

b) Adherir el aviso al giro, anotando en
el mismo “Presentado”, sello fechador y fir-
ma;

¢) Cerciorarse de la identidad de la per-
sona que se presente a cobrar el giro;

d) Revisar si estin completas y cancela-’
-das por el Administrador girador las estam-
pillas postales por el valor de la tasa;

@) Revisar si estdn adheridos los sellos
postales correspondientes a cada endoso y
cancelarlos inmediatamente en presencia
del interesado;

f) Asegurarse de que el giro ha sido emi-
tido de entera conformidad con lo estable-
cido en este reglamento;

g) Si el giro llena los requisitos indica-
dos, lo pagari haciéndolo cancelar por el
interesado, guien deberi consignar en la
cancelacién, la fecha en que le sea pagado.

Art. 271,—En caso de alguna inrregula-
ridad .e] Administrador a cuyo cargo sea el
giro, deber4 hacer las preguntas necesarias
al Administrador emisor, antes de pagarlo
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y avisar también por telégrafo sl Director
‘General de Correos, quien ordensr lo con-
veniente.

Art. 272.—Si la irregularidad sélo con-
giste en falta del total o parte de los sellos
postales por el valor de la tasa y de la sc-
bretasa por endosos, el Administrador gira-
do podr4 pagarlo, deduciendo del valor del
giro el doble del valor de los sellos postales
que falten y adhiriéndolos debidamente can-
celados al giro.

Si el interesado comprueba que la falta
de estampillas postales es por culpa de la
oficina emisora, se le devolvers lo que por
ese motivo se le hubiese deducido, cobrin-
dolo del Administrador culpable.

Art. 273.—En el caso de que el emisor
de un giro haga alguna equivocacion al es-
.cribirlo o de que lo manche o en otra forma
lo deteriore, deber4 dejarlo adherido en el
libro respectivo y anotar “NULQ” tanto en
el original como en la copia de carbén, po-
niendo bajo la palabra “‘NULO”, su sello
fechador y su firma, después de lo cual ha-
rS nuevamente el giro en la foja siguiente
del libro respectivo.

Art. 274.—En el caso de pérdida com-
probada de un giro postal, el Administra-
dor que lo haya emitido podri extender un
duplicado, sin nuevo cobro de tasa, usando
para este solo objeto, el libro que jara gi-
roa duplicados se le suministrard y escri-
biéndolo de la misma manera que el origi-
nal y con ignal nfimero.

Art. 275.—Los Administradores que ha-
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gan ¢l servicio de giros postales deberén
telegrafiar diariamente al Director General
de Correos, el monto de giros emitidos, el
monto de giroe pagados y la existencia total
de dinero efectivo que tengan en cuja, asi:

“Director General de Correos,

San Salvador.

Emitidos...... (Suma del valor de los giros
librados en el dia.)
Pagados...... (Valor total de los giros pa-
gados en el dia.)

En csja....... (Suma total que tengan en di-

pero efectivo.)”

Art. 276.—E]l telegrama anterior debers
enviarse aun en el caso de que no haya ocu-
rrido operaciones, anotando “nada” en vez.
de las cantidades.

Art. 277.—En el “total” en caja se debe
comprender todo el dinero efective que
tenga en su poder, aunque éste proceda de
venta de especies postales o de cualquier
otro ingreso.

Art. 278.—El Director General de. Co-
rreos hari los traslados de fondos que sean
necesarios para que los Administradores
tengan en su poder lo suficiente para aten-
der el servicio de giros postales.

Art. 279.—El valor miximum de un giro
postal ser4 de veinticinco pesos, pero ese
limite podri aumentarse previa consulta al
Director General, quien lo antorizard cuan-~
do lo estime conveniente, tomando en cuen-

=N

23000 ALACONY
DE EL SALVADOR




— 101 —

ta el saldo en caja do la oficina contra la
cual se quiera librar por mayor eama.

Art. 280.—Cuando después de 39 dias
de emitido un giro, no haya sido presentado
para su cobro, la oficina girada dari aviso
a la giradora para que ésta a su vez lo co-
munique al remitente. Si no se encuentra
al remitente, o si 15 dias después de avisa-
do aun queda pendiente e! cobro del giro,
po anucciard en el Diario Oficial como “gi-
ror rezagados” y este anuncio se repetird
cuda quince dias durante seis meses.

Art. 281.—8i al ve.cimiento de los seis
meses, aun no hubiere sido cobrado, se apli-
cari el valor a “‘Productos Extraordinarios
de Correos” haciéndolo ingresar a la Caja
con orden del Director General, a la que se
deber&n acowpadar los avisos y recortes
del Diario Oficial correspondiente a los nfi-
meros en que se haya anunciado.

Art, 282.—Las operaciones establecidas
en Jos articulos 280 y 281, serdn hechas por
la Direccién Genersl, a la cual deberin dar
los avisos necesarios los Administradores
respectivos.

Art. 283.—Loa Administradores autori-
zados para hacer eate servicio, poudrin un
aviso en letrac muy visibles en su Oficina,
que diga:

“SE VENDEN GIROS POSTALES”

al pié de lo cual, debers seguir la tarifa co-
rregpondiente a esto servnicio,

Art. 284.—Los mismos Administradorea
deber4n llevar un libro especial de Cuente
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de Giros Postales en el cual anotarin al
“Debe” 103 giros emitidos, como sigue:

a) Fecha de emisitn;

b) Namero del giro;

¢) Beneficiario;

d) Oficina pagadora;

e) Tasa cobrada en estampillas;

f) Valor del giro.

En el “Haber” se deben consignar los gi-
ros pagados, de la manera signiente:

a) Fecha del pago;

b) Namero del giro;

¢) Beneficiario;

d) Oficina giradora;

e) Estampillas amortizadas por tasas de

endoso;

f) Estampillas amortizadas por tasas fal-

tas en la emisién; y

g) Valor del giro.

Art. 285.—La cuenta a que se refiere el
articulo anterior, deber4 saldarse el sibado
de cada semana y ese mismo dfa se deberé
remitir copia exacta a la Direccién General.

Art. 286.—Las faltas que se cometan en
relacién con el servicio de Giros Postales,
ser4n penadas con multas de $5 a $ 25 que
impondr4 el Director General, segfin la na-
turaleza de la falta y las hari efectivas gu-
bernativamente, y, si a juicio del mismo Di-
rector, esas faltas constituyen delito, hard
poner a los culpables bajo la accién del Juz-
gado General de Hacienda.

Art, 287.—El Director General anuncia-
rd en el Diario Oficial las oficinas que de-
ben hacer este servicio y proveeri a las mis-
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mas de los libros y formularios que se ne--
cesiten.

IV.—Disposiciones generalcs.

Art. 288.—Las horas de oficina y dias de-
trabajo para los empleados del Correo, se-
ran las que determine el Director General
de conformidad con las necesidades del ser-
vicio.

Art. 289.—Las autoridades civiles y mi-
litares de la Reptblica, prestarin su coope-
racidon en todo lo relativo al Ramo de Co-
rreos, cuando les sea solicitada y pondrin
en conocimiento de la Direccién cualquier
falta o irregularidad de que tengan noticia.

Art. 290.—Los Administradores de Ren-
tas en las Cabeceras departamentales y los
Alcaldes en poblaciones donde no hubijere
representante Fiscal, practicarin arqueos o
revisi6bn de cuentas de especies postales, di-
nero en caja y otros valores en las oficinas
de Correos, ordinariamente una vez al mes
y extraordinariamente cuando lo solicite el
Director General del Ramo por el 6rgano
respectivo.

Art. 291.—De esos arqueos se levantarin
actas en duplicado, de las cuales quedard un
ejemplar al Administrador de Correos res-
pectivo y se remitir4 por el de Rentas o Al-
calde otro ejemplar al Director General de
Correos.

Art. 292.—Ni la Tesorerfa General, ni los
Administradores de Rentas de la Repfiblica.
harin pago alguno, séa o o presupuesto,.
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por caenta del Correo, sin el correspondien-
te aviso del Director General del Ramo.

Art. 293.—El Jefe de una Oficina de Co-
rreos detallari las obligaciones de sus su-
balternos, sujetdndolas a las prescripciones
de este Reglamento, y podri imponerles
multas por faltas en el cumplimiento de sus
deberes y aun suspenderlos en el ejercicio
de sus funciones, dando inmediatamente
cuenta al Director General del Ramo.

Art., 294.—Niogln conductor de corres-
pondencia postal podrd ser detenido en su
marcha o a su salida, por ninguna autori-
dad, a menos que hubiere cometido delito
que merezca pena corporal, previo mandate
judicial de detencién.

Art. 295.—En los delitos de intercepta-
cibn o violacién de cualquier pliego o carta,
robo o quebrantamiento de valijas, muerte
o ataque a los conductores de correspon-
dencia, las autoridades estin en la obliga-
.cién de proceder con toda eficacia, a la
aprehensifn de los autoresy complices para
prnerlos a la disposicién de la autoridad
competentse, conforme a las leyes comunes,

Art. 296.—Cuando una pieza de corres-
pondencia presente indicaciones de que es-
t4 amparado con sellos postales de dudosa
legitimidad o de que contiene articulos
prohibidos o de mayor porte que el que re-
preseuntan las estampillas respectivas, se re-
‘mitird con envio especial a la oficina del
destino, encargando al Administrader de
Correos de esa oficina, que la entregue per-
sonalmente, levantando acta en que el des-

ED

330 GFCA LATON
DE EL SALVADOR



— 105 —

tinatario declare ante el Administrador y
dos testigos, que no sean empleados del Co-
rreo, el Rombre y domicilio del remitente y
el contenido en detalle de lo que se hubiere
incloido ilegalmente. Esa acta junto con
la cubierta que también deber4 ser firmada
por el destinatario, se remitird a !a Direc-
cion General del Ramo para que se comple-
ten las investigaciones necesarias y se apli-
que la pena correspondiente.

Art. 297.—Las valijas de correos desti-
nadas a buques de guerra de naciones ami-
gas, se encaminarin a su destino por la via
més ripida, a menos que el mismo bulto in-
dique una via especial en cuyo caso ss adop-
tar4 ésta.

Art. 298.—Las valijas para buques de
guerra destinadas a puertos de la Repiiblica
se conservarin en la oficina destinataria a
la orden de los mismos buques o a la de la
oficina de origen o a la del Representante
Diplomé4tico o Consular de la nacibn a que
pertenezca el buque.

Art. 299.—La correspondencia relativaal
Servicio de Correos deberd hacerse en foja
separada por cada asunto y la que se remi-
ta a la capital de la Repfiblica debers diri-
girse al Director General del Ramo, anotan-
do en la cubierta el Negociade u Oficina a
gue corresponda.

Art. 300.—Para el registro de fardos
postales, habrs en el edificio de la Direccién
General de Correos en la capital y en los
lugares que en otras poblaciores se esta-
blezca ese servicio, oficinas aduanales anexas
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a las de Correos, bajo la dependencia del
Ministerio de Hacienda en todo lo referente
al Ramo Fiscal.

Art. 301.—Las oficinas aduanales de far-
dos postales suministrardn a la Direccién
General de Correos todos los datos que és-
ta les pida. i

Art. 302.—Los empleados de correos de-
signados para recibir y entregar correspon-
dencia a las empresas que hagan el servicio
de transporte ya sea en las estaciones de
ferrocarriles o en los vapores, deberin lle-
var siempre una divisa o placa qre diga
“Correos de El Salvador”, y ademés una tar-
jeta del Jefe de la oficina respectiva que
diga: “......... (Nombre del empleado)........
va designado por esta Oficina para recibir y
entregar correspondencia” amparando esa
tarjeta con la firma del Jefe de la Oficina y
el sello correspondiente.

Art. 303.—Cuando el remitente o el des-
tinatario reclame una pieza de correspon-
dencia ordinaria, pagard en estampillas de
Correos el doble del porte de una carta sen-
cilla por las investigaciones que se sigan,
las que se adherirén canceldndolas a la hoja
de reclamo; no siendo responsable el Correo
del resnltado de las investigaciones.

Art. 304.—No se permitird a las perso-
nas que no tengan incumbencia en el Ramo
entrar 8l recinto de las oficinas destinadas
para la apertura y despacho de los bultos
le correspondencia.

Art. 305.—La ignorancia del Reglamento
de Correos, en ningfin caso servird de excu-
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sa a los infractores, siendo obligacién de

todos los que se relacionen con el servicio

postal, tener perfecto conocimiento de las

disposiciones que contiene.

Art. 306.—Quedan derogados todas las

_disposiciones, érdenes y decretos relativos.

al Ramo de @orrecs, que fueren contrarios
- al pregsente Reglamento.

Dado en el Palacio Nacional: San Salva-
dor, a los diez y siete dias del mes de agns-
to de mil novecientos diez y seis.

C. Meléndez.

E] Minjstro de Gobernacién,
Cecilio Bustamante.

e

13LOTFCALACOND
DE EL SALVADOR



W

i;l

O &t SALVADOR



INDICE

DEL REGLANENTO GENERAL DE CORREOS

CAPITULO 1

Organizacién, personal y designacién
e la Direccién General de Correos

CAPITULO Il

Del Director General y sus atribuciones
Del Inspector de Oficinas de Correos
Del Secretario de la Direccion Gral..
Del Tenedor de Libros..............
Del Cajero .........oeiiioiaaa..
Del Jefe de Giros Postales........_.
Del Jefe de Fardos Postales ...... ..
Del Jefe del Negociado del Interior..
Del Jefe del Negociado del Exterior. .
De los Jefes de los Negociados de Re-

gistrados ... ...l

330 CTRC & L ACONS
DE EL SALVADOR

FOLIO



—_2 —

Del Encargado de Estadistica Postal..
Del jefe de investigaciones y reclamos
Del Encargado de Rezagos y Posta

Restante..... .. ... ...........
Del Guarda Almacén de la Direccién

General ... .. ... ... ... ...
De las Expendedoras de Especies Pos-

tales .. ... ...
Del Encargado de Apartados........
Del Archivero ......................
Del Encargado de Encomiendas......
De los Administradores de Correos..
De los Interventores................
De los Ayudantes y Escribientes....
De los Carteros....................
Del Portero, mozos de servicio y de-

mds empleados ................
De los conductores de correspondencia

CapiTuLO II

De la venta de Especies Postales

De la correspondencia en general....
De las cartas, clase la. ............
De las tarjetas postales, clase 2a. ..
De los papeles de negocio, clase 3a.
De los impresos de toda clase, clase 4a.

De las muestras, clase 5a. .......... -

De los objetos agrupados, clase 3a...
De las encomiendas postales, clase 6a.
De la correspondencia oficial. ... ...
De la correspondencia certificada....
De los giros postales ....._........
Del franqueo de la correspondencia. .
Propiedad de la correspondencia, re-

tiro, o modificacion en la direccion
Del recibo de la correspondencia....
Del despacho de la correspondencia..

13LGTFCA LACONA
DL CL SALVADOR

FOLIO
24
25

27
28

30
31
33
34
35
39
40
40

44
45

73
74
79



—_ 3 -

De ladistribucién delacorrespondencia
Del apartado de correspondencia. ...
De la correspondencia rezagada o

muerta ............. e
Del servicio de Posta Restante......

CAPITULO IV

De los fraudes en materia de correos
Y SUS PeNaS ....ovveennnnnnnn.
De la Contabilidad Postal ..........
Reglamento de Giros Postales del In-
terior .. ... ... a.o...
Disposiciones Generales ............

33LGTFC A RATONG
DE Ei SALVADOR

FOLIO
81

84
86



230 07FCA 1LAZON
DE Ei SALVADOR









g 5340.7284 030909

i E4Gr.

El Salvador Leyes y Decrétos

No.

i
i  AUTOR
1

Reglamento de Correos

TITULO D LA OBRA

w»
i PRESTADA

5340.7284
E49r,

FIRMA DEL LECTOR DEVUELTA

El Salvador Leyes Y Decrétos
Reglamento de Correos

S AN
DE EL SALYADOR








