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DATOS HISTÓRICOS
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MISIÓN

VISIÓN
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ORGANIZACIÓN Y FUNCIONES
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FACULTAD DE CIENCIAS ECONÓMICAS 
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la Calidad ISO9001:2015
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Ingeniera en Ciencias de la

Computación / Maestría en

Informática a Redes

Lic. Mendoza Girón Maestría en Formulación y 

Evaluación de Proyectos
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Primer Nivel

Segundo Nivel
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ADMINISTRACIÓN ACADÉMICA

OFICINA DE INFORMACIÓN Y COMUNICACIONES INSTITUCIONALES 

ATENCIÓN A ESTUDIANTES
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UNIDAD DE PROYECCIÓN SOCIAL
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SOLICITUD DE CONSTANCIA Y CERTIFICACIÓN DE NOTAS 
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UNIDAD DE INVESTIGACIÓN
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CAPITULO XII DE LA EVALUACIÓN DE LOS ESTUDIANTES 



INFORMACIÓN ACADÉMICA 
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PROCESO DE GRADUACIÓN 

REQUISITOS DE GRADUACIÓN 

Los requisitos para iniciar el proceso de graduación en educación superior son: 

a. Haber cursado y aprobado todas las materias del plan de estudios respectivo. 

b. Haber cumplido con los requisitos establecidos en los Estatutos y Reglamento de Graduación de 

la Universidad. 

c. Estar solvente de pago de todos los trámites de graduación. 

d. Haber realizado el servicio social. 

Base legal: Reglamento de graduación 

 CAPITULO III DE LOS REQUISITOS DE GRADUACIÓN 

Art.34 Una vez que el estudiante haya aprobado las asignaturas contempladas en su Plan de Estudios, 

solicitará a la Administración Académica la declaración de egresado, anexando a la solicitud las solvencias de 

biblioteca, de derechos de laboratorio y de exámenes, matriculas, cuotas de escolaridad y otros. 

 

 



 

PROCESO DE ASIGNACION DE CUOTAS POR ESTUDIO SOCIOECONÓMICO  
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HORARIOS 

 

 

Los horarios de atención al público serán: 

De lunes a viernes 

Mañana 8:00am a 12:00m Tarde 2:00pm a 6:00  pm 

Sábado 

Mañana 8:00am a 12:00m Tarde 1:00pm a 4:00  pm 

 

El Horario de atención de la Biblioteca será: 

De lunes a viernes 

Mañana 8:00am a 12:00m Tarde 2:00pm a 6:00  pm 

Sábado 

Mañana 8:00 am a 12:00m Tarde 1:00pm a 4:00 pm 

 

El Horario de Colecturía 

De lunes a viernes 

Mañana 8:00am a 12:00m Tarde 2:00pm a 6:00  pm 

Sábado 

Mañana 8:00 a.m. a 12:00 Tarde 1:00 a 4:00 pm 
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ANEXO A  

                      

Solicitud para Trámite de Retiro de Asignaturas 

 

	
	
																																																																																													

	    

Ing.   

Administración Académica  
Universidad Técnica Latinoamericana  
Presente. 
 

 
Por medio de la presente, solicito autorización para el retiro de la(s) as ignaturas  (s) 

 

 

  

, del ciclo   año impartida por el 

Catedrático
    

por motivos de

  

 
 
  

      Nombre y firma del estudiante 

Resolución: 
 

 
 
 

 

 
Su solicitud ha sido aprobada / desaprobada                              Administrador Académico  

Fecha.
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ANEXO B  

 

Solicitud para Trámite de Retiro Total del Ciclo  

 

                          

  
Por motivos de

 
 

 
Nombre y firma del estudiante 

Resolución:  
 

 
Su solicitud ha sido aprobada / desaprobada 
 
 

 

	
	
																																																																																													

	    

Ing.   

Administración Académica  
Universidad Técnica Latinoamericana  
Presente. 

 
Por medio de la presente, solicito autorización para tramitar el retiro total del ciclo    año 

 

Fecha.
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ANEXO C  

 

Solicitud para Examen Diferido 

 

                                

 

Respetuosamente solicito, me conceda autorización de realizar el examen diferido de la 
asignatura            correspondiente al   parcial, 

para  efectuarlo  el   día    del  mes de  del año  
 

Impartido por  el  Catedrático   

 

El cual no pude realizar por motivo de   

 
 

 

Administrador Académico 
 

 

                          

 

	
	
																																																																																													

	    

Ing.   

Administración Académica  
Universidad Técnica Latinoamericana  
Presente. 

Fecha.

 
Nombre y firma del estudiante 

Resolución:  
 

 
Su solicitud ha sido aprobada / desaprobada 
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ANEXO D

 
 

 
Solicitud de Revisión por el Resultado obtenido en una Evaluación  

 

 
Respetuosamente solicito revisión de la evaluación número                   año            de  la asignatura

  ya que no estoy de acuerdo con la nota obtenida en el parcial. 

 

Las revisiones van enfocadas en las siguientes preguntas : 

 
 

No omito manifestar que dicha asignatura es impartida por el catedrático: 

 

 
 
 
 

	
Fecha.                                

	
																																																																																													

	    

Ing.   

Administración Académica  
Universidad Técnica Latinoamericana  
Presente. 

 

 

 

 
Nombre y firma del estudiante 

Resolución:  
 

 
Su solicitud ha sido aprobada / desaprobada 
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ANEXO E

Solicitud para ausencia de clases o evaluaciones  
 
 
 

Respetuosamente solicito, me concedan permiso para ausentarme de las clases de la (s) 

asignatura (a): 

impartida(s) los días 
, por el Catedrático:

El motivo de mi ausencia es debido a 

Fecha.                                
	
																																																																																													

	    

Ing.   

Administración Académica  
Universidad Técnica Latinoamericana  
Presente. 

 

 
Nombre y firma del estudiante 

Resolución: 

Su solicitud ha sido aprobada / desaprobada 
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DESCRIPCIÓN DE LAS CARRERAS  
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21. Generalidades de la carrera de Licenciatura en Administración de Empresas
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ANEXO G  

Procedimiento de evacuación en caso de emergencia  

Todo miembro de la comunidad universitaria (estudiantes, docentes, personal administrativo y de 
servicio) deberá estudiar y respetar la siguiente normativa: 

Fases durante la emergencia: 

I. Antes de la situación de emergencia  
II. Durante la emergencia 
III.  En el momento posterior a la emergencia 

 

I. Antes de la situación de emergencia 
 

1. Tome conciencia de la necesidad de desarrollar una cultura de seguridad. 
2. Haga de su conocimiento las medidas de seguridad básicas ante una situación de 

emergencia. Visualice dentro del aula, oficina o área de trabajo los espacios que puedan 
proveer seguridad o donde pueda encontrarse equipo de seguridad disponible. 

3. Infórmese sobre las vías de evacuación y áreas de seguridad establecidas por la 
Universidad. 

4. Procure despejar el área que conduce a la salida de todo objeto o mueble que pueda 
obstaculizar su camino. 

5. Identifique en el aula, oficina, o lugar de trabajo a las personas que presentan algún tipo 
de discapacidad y que puedan necesitar eventualmente de ayuda. 
 

II. Durante la emergencia  

EN CASO DE PRODUCIRSE UN MOVIMIENTO SÍSMICO: SI SE ENCUENTRA BAJO TECHO: 

1. Trate de mantener la calma. 
2. Suspenda cualquier actividad que implique peligro. 
3. Busque refugio en los espacios de mayor seguridad dentro del área donde se encuentra. 
4. Una vez cesado el temblor, verifique el estado de las personas que se encuentran con 

usted y evacue el lugar ordenadamente, siguiendo las rutas de evacuación indicadas por 
la señalización de emergencia. 

5. Evite correr sobre los pasillos y las gradas, se recomienda pegarse a la pared, dejando el 
centro de los pasillos y escaleras libres. 

6. Todas las personas deberán dirigirse a las zonas de seguridad establecidas dentro de la 
Universidad y atender en ellas las indicaciones que puedan darse por parte de las 
autoridades competentes. 

EN CASO SE ENCUENTRA AL AIRE LIBRE, CONSIDERAR LO SIGUIENTE: 

1.Trate de mantener siempre la calma. 

2.Aléjese de paredes, cables de energía eléctrica, árboles u otros objetos que puedan representar 
un posible peligro. 

3. Esté atento a objetos que puedan caer. 
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